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Hizmetin
aga Hizmetin Adi Basvuruda istenen Belgeler Tamsaurpée;?ma
(En Geg)
1- Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, gocugun
buyuk ana, buyuk baba veya ergin kardegleri ya da ¢cocugu yaninda bulunduranlar
tarafindan, dogumu gdsteren resmi belgeye veya sozlu beyana dayali olarak da
yapilabilir. Evlilik disinda dunyaya gelen ¢ocuklarin bildirimi ise ana, ananin kuguk,
g kisitll veya 0lmus olmasi ya da velayetin kendisinden alinmis olmasi durumunda :
1- | Dogum ¢ : : : : 10 dakika
cocuk icin atanacak vasi veya kayyimlari tarafindan veya velayetin babaya verilmesi
durumunda baba tarafindan yapilir.
2- Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 0zel vekillik belgesi ibraz etmek
suretiyle, mavekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.
3-Dogum raporu
1-Sakli nufusun ikamet ettigi kdy veya mahalle muhtarliyinca (azalar dahil) Kurumlarla
duzenlenen sakh nufus ilmuhaberi-dilekge-beyan formu. yapilan
2- Son alti ay icinde ¢ekilmis fotograf (7 adet) yazigmalarin
- | Sakli Niifus 3-Yas tes:.pit tutanagi (Tahkikatlarllln)
4-Sakli nufus sorusturma formu sonucuna gore
5-Zihinsel 6zurll olup da bulunmus on sekiz yasindan buyuk kigilerin bildirimleri tamamlanir.
mahkemece tayin edilen kayyim tarafindan tam tesekkulli devlet hastanesinden
alinacak saglik kurulu raporu. 30 dakika




Cok Vatandaslik

1-istegi belirtilen form dilekge (Vat-12)

2-Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandaglidini kazanan
kisilerden ergin olanlar kendileri ergin olmayanlarin ise veli yada vasisi yurt icinde
yerlesim yerinin bulundugu ndfus maduarligiane, yurt disinda ise dis temsilciliklere

1 saat

Mduracaati yazil bildirimde bulunur.

3-Bildirim sirasinda nifus clizdaninin veya orneginin ve diger devlet vatandasliginin
hangi tarinte kazanildigini gosteren ve kiginin kimlik bilgilerini iceren belgenin ibraz
edilmesi zorunludur,
1- Beyanname (izin belgesi talebinde evlenme izin belgesi iki 6rnek olarak
duzenlenir.)
2- Resmi veya 0zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu/resmi
saglik kurulu raporu.
3- Riza belgesi
4- Vesikalik fotograf (6 adet).
5- Nufus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi
6-18 yasini doldurmusg, mahkemece vesayet altina alinmamis olan erkek ve kadin
bagka bir kimsenin rizasi veya iznine bagli olmaksizin evlenir.
7-17 yasini tamamlayan erkek ve kadin velinin izni, veli yoksa vasi veya vesayet
makaminin izni ile evlenir.

4- | Evlenme 8-16 yasini dolduran kadin ve erkek hakimin izni ile evlenir. 20 dakika

9-Yabancilar igin yetkili merkezi makamlarca veya o devletin yerel temsilcilikleri
tarafindan kisinin adini, soyadini, anne ve baba adi ile dogum tarihini ve evlenmesine
engel halin bulunup bulunmadigini gosterir sekilde dizenlenerek verilmis ve usuline
gore tasdik edilmis belge evlenme ehliyet belgesi kabul edilir.

10- Bosanmis, evliligin butlanina hukmedilmigs veya kocasi 6lmus kadin, bosanma
veya evliligin butlanina dair mahkeme karari veya kocasinin 6lum tarihinden itibaren
300 gun ge¢gmedikce evlenemez. Ancak kadin 300 gunltk suresi dolmadan once
dogum yaptigi veya mahkemece bu surenin kisaltilmasina veya kaldirilmasina karar
verildigi takdirde, kadin igin bekleme suresi ortadan kalkar.




Bosanma

1-Aile Mahkemelerinden gelen bosanma karari (2 adet )

10 dakika

Ollim

1-Mernis olum bildirimi

2-Olen kisiye ait Nifus Clzdani

a)Olu oldugu halde nufus kitiklerinde sag goériinenler hakkinda arastirma yapilmasi
islemlerinde yazili bagvuru ve varsa olume iligkin resmi belge.

10 dakika

Veraset islemleri

1-Veraset ilami almak isteyen ilgilinin veraset dilekgesi veya Mahkeme yazisi

10 dakika

Tanima

1-Tanima; babanin, nufus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga
bagvurarak duzenlenen resmi senette yada vasiyetnamede belirtilen g¢ocugun
kendisinden oldugunu beyan etmesidir. Tanima beyaninda bulunan kimse kuguk veya
kisith ise veli veya vasinin de rizasi gerekir.

2-Dogum raporu

3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk nufus aile kutuklerine kayith ise ¢ocugun da kimlik
bilgileri)

(Yabanci kadindan dogan ¢cocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki
medeni halini gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmig, usuline uygun olarak
tasdik edilmis belgenin asl gerekmektedir. Taninan ¢ocugun kimligi anneye verilir)

20 dakika

T.C. Kimlik Karti

1-Duzenlenen T.C. Kimlik Karti; on bes yasini tamamlamig olanlarin kendilerine, on
bes yasini tamamlamamis olanlarin ise ana veya baba yada vasilerine verilir.

2-Evlilik birliginin mahkeme karari ile son bulmasi halinde; on bes yasini
tamamlamayanlara ait kimlik karti veli, vasi veya Kanunun 17. Maddesinde bildirimle
yukimlU kilinan kigilere, on bes yasini tamamlamayanlarin anne ve babasi yurt
disinda veya 6lmus ise mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kigilere verilecektir.
3-Son alti ay iginde ¢ekilmis biyometrik fotograf olacaktir. DUz zemin Uzerine basilan
fotografta fon beyaz ve desensiz olacak, yluz tamamen gorunur sekilde 6n cepheden
cekilmig, gozler acik konumda ve saglar gozleri kapatmayacak sekilde, renkli cam
yada gunes gozlugu kullaniimayacaktir.

4-ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus ciizdani, uluslar arasi aile ciizdani, pasaport,
surtcu belgesi, memur cuzdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti,
fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanligi veya OSYM
tarafindan verilmis sinava girigs belgesi, veya muhtarlikgca dizenlenmig talep belgesi
gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge, ve bir adet biyometrik fotograf ile

yaplilir.

10 dakika




10-

Uluslararasi Aile
Cuzdani

Yenileme veya degistirme igin:

1-Mevcut Uluslararasi aile clzdani (cizdan Uzerinde seri no'su okunakli ve fotografli,
fotografin Gzerinde sojuk damga var ise clizdan talep belgesi istenmemektedir.

2-Son alti ay icinde c¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebadinda
belgedeki fotografin aynisi)

Kayiplar igin:

1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda calisan
personel icin calistiklari kurum tarafindan duzenlenmis Uluslararasi Aile Cuzdani
Talep Belgesi

2-Eslere ait son alti ay iginde c¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm
ebadinda belgedeki fotografin aynisi)

3-Uluslar arasi aile clzdani evlenme toreni sirasinda eslere verilir. Evlenme
sonrasinda nufus mudurligune veya dis temsilcilie yapilan muiracaat Uzerine
duzenlenen uluslararasi aile cuzdani eslerden birine veya resmi vekiline verilir.

20 dakika

11-

Nifus Kayit Ornegi

1-Nufus kayit ornegini:

a)Bakanlik, b)Dis temsilcilikler, c)Asker alma islemleri i¢cin Milli Savunma Bakanlgi,
¢)AdIi makamlar, d)Adli iglemlerle sinirli olmak Uzere kolluk kuruluglari, €) Evienme
islemleri i¢in evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar, f) Olim islemleri igin resmi
saghk kuruluglari yada koy muhtarlari, g) kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli,
vasi, alt ve Ust soylari yada bu iglemler ait vekillik belgesini ibraz edenler nufus
mudurlugunden dogrudan almaya yetkilidir.

b)Kisiler; Kendilerine ve alt ya da Ust soylarina ait Nifus Kayit Orneklerini, giivenli kimlik
dogrulama araglarini kullanarak E-DEVLET kapisi Uzerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve
elektronik ortamda merciine verebilirler. E-DEVLET kapisi Uzerinden alinan belgeler nufus
idarelerinden alinmis resmi belgeler ile ayni hukuki degere sahiptir.

2-Birinci firkada sayilanlar disinda kalan kurumlar ve tlzel kigiler, yazil olarak basvurma ve
istem nedenini agikga belirtmek suretiyle, bakanlik veya mulki idare amirinin emri ile nufus
kayit ornegini alabilirler.

5 dakika

12-

Mahkeme Kararlari

Mahkeme yazi isleri mudurleri, aile kutukleri Gzerinde tescil yapilmasini gerektirecek
batun kararlari kesinlegsme tarihinden, tanima beyanlarini dizenleme tarihinden
itibaren 10 gun icinde o yerin nufus mudurligtne bildirmekle gorevlidir.

20 dakika




1-Evlenen kadin kocasinin soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile birlikte onceki
soyadini da tasimak istedigini evlenme sirasinda yazili olarak evlendirme
memurluguna, evlenme sirasinda muracaat etmemis ise daha sonra nufus

13- Kizlik Soyadini mudurligune basvurarak yazil olarak talep edebilir. 10 dakika
Kullanma Talebi 2-Onceki soyadi, koca soyadi ile birlikte tescil edildikten sonra kadin sadece kocasinin
soyadini tasimak isterse bu ancak mahkeme karari ile mamkun olur.
3-Evlenmeden Once iki soyadi tasiyan kadin bu soyadlarindan sadece birinden
yararlanabilir.
1-Yerlesim yeri ve diger adreslerin tutulmasinda kigilerin adres beyan formundaki
yazili beyani esas alinir. Bildirim nufus mudurluklerine kurumlara ve dig temsilciliklere
sahsen yaplilir. Adres beyan formundaki bildirimler asi sabit oluncaya kadar gegerlidir.
2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres
beyaninda bulunabilirler.
3-Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten yazili belgeyi ibraz
edenler, adres ile ilgili beyanda bulunabilirler.
4-Cocuklarin ve kisitlilarin adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde
cocugun buyuk ana, buyuk baba veya ergin olan kardesleri yada ¢ocugu yaninda
bulunduranlar tarafindan bildirilir.
14- |Adres 5-Velayet altinda bulunan gocugun yerlesim yeri adresi anne ve babanin adresidir. 10 dakika

6-Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde
kalanlarin adresleri ilgili kurum yetkililerince bildirilir.

7-Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin degisikligine iligkin bildirimlerin; Turkiye de
yasayan vatandaglarimiz ve yabancilar tarafindan adres beyan formu (A), yurt diginda
yasayan vatandaglarimiz tarafindan ise adres beyan formu (B) doldurmak suretiyle
yapilmasi zorunludur.

8-Muracaat sirasinda son 20 gun Oncesi tarihli Elektrik, su, telefon, dogalgaz
sOzlesmesi, faturasi veya ddeme makbuzu, tapu fotokopisi (bunlardan sadece biri)




15-

Yerlesim yeri ve
diger adres
belgesinin
verilmesi

1-Adres bilgisini:

a)Bakanlik, b)Kurumlar, c)Kaydin sahipleri, almaya yetkilidir.

2-Kanun 44. Maddesinin birinci fikrasinin (g) bendinde kayit o6rnegi almaya yetkili
olanlardan kimlerin yerlesim yeri ve diger adres bilgisi alabilecegi, kisinin yazili beyani
yada bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin ntfus mudurligune ibrazi halinde
mumkundur.(Ergin olanlarin kendilerine veya resmi vekiline ergin olmayanlarin ise ana
veya baba yada vasilerine verilmesi esastir.

3-Milli guvenlik ve kamu duzenini gerektiren durumlarda yerlesim yeri ve diger adreslerin
verilmesi hususu bakanlik tarafindan belirlenir.

4-Evli olan kigilerin ergin olmayan c¢ocuklarinin adres bilgileri ana yada babasi tarafindan
alinabilir.

5-Evlilikleri sona ermis kigilerin ergin olmayan ¢ocuklara ait adres bilgileri velayet verilen
kisi tarafindan alinabilir.

6-Yerlesim yeri adresi ve diger adres bilgileri kurumlar ve muhtarlarca kimlik paylasim
sistemi Uzerinden temin edilebilir. Kimlik paylagsim sistemi Uzerinden adresini alamayan
kurumlarin gerekgesini acgikga yazil olarak belirtmeleri halinde bakanlik yada malki idare
amirinin emriyle adres bilgisi verilebilir. Bunun disinda yerlesim yeri ve diger adres belgesi
verilmesi kiginin rizasina baghdir.

7-Kisiler; Kendilerine ve velayeti altinda bulunan ergin olmayan gocuklarina ait yerlesim
yeri belgelerini, guvenli kimlik dogrulama aracglarini kullanarak E-DEVLET kapisi
uzerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda merciine verebilirler. E-
DEVLET kapisi Uzerinden alinan belgeler nufus idarelerinden alinmig resmi belgeler ile
ayni hukuki degere sahiptir.

3 dakika

16-

Mavi Kart
Verilmesi

1- Dogumla Turk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Turk vatandasligini
kaybeden Kkigilere, talepleri halinde 52 nci maddede sayllan haklardan
faydalanabileceklerini gosteren Mavi Kart dizenlenerek verilir.

2- Mavi Kart yurt diginda dig temsilcilikler, yurt igcinde ise ilce nufus muadurlUklerince
duzenlenir. Gerekli gorulen hallerde Genel Mudurlik¢e de Mavi Kart duizenlenebilir.

3- Mavi Kart almak icin; talebi belirten dilekce, iki adet fotograf ve yabanci devlet
vatandas! oldugunu gosteren kimlik belgesi veya pasaport ile birlikte muracaat
makamlarina bagvurulur.

4- Mavi Kart; ndfus cuzdani, pasaport veya kimlik belgesi olarak kullanilamaz,
kurumlardan hizmet alinmasi sirasinda yabanci kimlik belgesi ile birlikte ibraz edilir.

5- Dogumla Turk vatandagi olup da c¢ikma izni almak suretiyle Turk vatandashgini
kaybeden ve nufus kaydinda bu yolda agiklama bulunan kisilerin 52 nci madde ile
taninmig olan haklari kullanmalarinda nufus kayit 6rnegi ya da sistemden alinacak belge
de yeterlidir.

10 dakika




Cok dilli belgeler

1-Dogum evlenme ve olum olaylarina ait nufus kayit ornekleri ilgili kisilerin istemesi ve
kullaniminin bir geviriyi gerektirmesi halinde bu sdzlesme geregi hazirlanan ¢ok dilli
A,B,C formullerine uygun olarak dtzenlenir. Bu formuller nifus kayit 6rnegi niteliginde
olup, her akit devlette ancak nufus kayitlarinin aslina uygun érneklerini alma hakkina
sahip kigilere verilir ve duzenleyen makamin imza, muhrt diginda higbir tasdik
islemine tabi degildir.

17- Formul A-B-C | 2-Her akit devlet, yabanci bir ulkede evienmek amaciyla talepte bulunan ve kendi 10 dakika
verilmesi islemi | kanununa gore bu evlenme icin gerekli sartlari tagsiyan vatandasina bu s6zlesmeye
ekli drnege uygun bir evlenme ehliyet belgesi vermeyi taahhit eder.
Sozlesme geregi verilen evlenme ehliyet belgesi iki bolimden olusmakta olup her iki
bolimunde doldurulmasi esastir. Yabanci ese ait bolumun doldurulabilmesi icin
yabanci egin kimligine ait pasaport, kimlik karti ve dogum belgesi gibi bilgi ve
belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir.
idari yaptinm Nafus iglemlerinde yasal suresi igerisinde bildirilmeyen, gercege aykiri beyanlarda ve
18- | kararlari kayiplarda idari yaptinm karari uygulanir. 5 dakika
Nifus Nufus Madurlagundeki islemlerde kisinin nufus cluzdani ile bizzat basvurmasi esastir.
19- | Mudirlagiine Resmi vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin
MUracaatlar kimligi, vekillik belgesinin fotokopisi dosyasina takilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.
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