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BIiRINCi BOLUM

Genel Esaslar

1- Amacg
Bu yonergenin amaci; Karaman Valiligi’ne bagli olarak hizmet veren birimlerde; 5442 say1li 11 idaresi

Kanununun 5. ve 9. maddeleri ile 3152 sayili I¢isleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun ve
diger kanunlarla verilen gorev ve yetkileri yerine getirmek iizere:

1.1- Vali adina imzaya yetkilileri belirlemek.

1.2- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak.

1.3- Hizmeti ve is akisin1 hizlandirmak.

1.4- Kirtasiyeciligi onlemek, idarenin biitiinliigii i¢erisinde hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

1.5- Ust kademe yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari islemlerin ayrintilarina inmekten kurtarmak,

caligmalarini Il yonetiminin daha iyi teskilatlanmasi, planlanmasi, koordine edilmesi ve denetlenmesine

yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

1.6- Kendilerine yetki devredilenlerin sorumluluk ve 6zgiiven duygularini giiclendirerek, islerine daha siki
ve istekle sarilmalarini saglamak,

1.7- Halk ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime kars1 giiven ve sayginlik imajim giiclendirerek
gelistirmek ve yayginlagtirmaktir.

2- Kapsam

Bu Yonerge 5442 sayil il Idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca Valilik ve bagli kurumlara ait is
boliimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin Bagbakanlik,
Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Bagimsiz Genel Mudiirliiklerle veya bu seviyedeki Bagkanliklarla,
Askeri Garnizonlarla, Valiliklerle, Kaymakamliklarla, Ozel Kuruluslarla, Bolge Miidiirliikleri ile Mesleki
Kuruluslarla yapacaklar1 yazigsmalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik adina imza yetkisi kullanma sekil ve
sartlarini kapsar.

3- Hukuki Dayanak
Bu yonerge;
3.1- 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,
3.2- 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1t Hakkinda Kanun,
3.3- 3152 say1li I¢isleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun,

3.4- 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun,
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3.5- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

3.6- 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

3.7-31/07/2009 giin ve 27305 sayili R.G.’de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve

Esaslara iliskin Yonetmelik’’,

3.8-702/02/2015 giin ve 29255 sayili R.G.’de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller

Hakkinda Y 6netmelik”,

3.9- 08/06/2011 giin ve 27958 sayili R.G.’de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegskilat, Gorev

ve Caligsma Yonetmeligi”,

3.10- 28.03.2012 tarihli “Igisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

4- Tamimlar

Bu Yonergede yer alan;

4.1- Valilik
4.2- Vali
4.3- Vali Yardimcisi

4.5- Tlgili Vali Yardimeisi

4.6- Kaymakam

4.7- Kaymakam Aday:
4.8- Yonerge

4.9- Birim

4.10- Birim Amiri

4.11- Valilik Birim Miidiirleri :

5- Yetkililer

: Karaman Valiligini,

: Karaman Valisini

: Karaman Vali Yardimcilarinm
4.4- 11 Hukuk Isleri Miidiirii :

Karaman Valiligi 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii

. Gorev bolimii esaslarina dayali olarak kamu kurum,kurulus

ve birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

: Karamanda gorev yapan Ilge Kaymakamlarim

: Karaman Valiligi Kaymakam Adaylarin

: Karaman Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il Merkezindeki

teskilatini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan  birinci derecedeki yetkili amiri (i1 Miidiird,
Komutan, Defterdar,Sube Miidiirli, Bagsmiihendis vb. gibi)

112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, i1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, il Idare
Kurulu Midiirii, Il Mahalli Idareler Midiirii, Ozel Kalem Miidiirii, i1 Planlama
ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Il Yaz1 Isleri
Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiiriinii, il Dernekler Miidiiriinii,

Bu Yonergede yer alan yetkililer sunlardir:

5.1- Vali

5.2- Vali Yardimcilari

5.3- 11 Hukuk Isleri Miidiirii
5.4- Kaymakamlar

5.5- Kaymakam Adaylari
5.5- Birim Amirleri
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[KINCI BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI
6- ilkeler
6.1- Yetkilerin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

6.2- Her kademe, sorumlulugu derecesinde ilgili konular tizerinde aydinlatilir. Yetki derecesinde bilme hakkini
kullanir. Bu amagla;

a) Her makam sahibi imzaladig1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi
vermekle yiikiimliidiir.

b) Vali ve Vali Yardimcilari, Ilin is ve islemlerini tiimiiyle, Birim Amirleri ise sadece kendi teskilatlariyla
ilgili olarak bilme hakkini kullanirlar.

c) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadartyla agiklanir.

6.3- Bu yonerge ile kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi, Vali'nin onay1 olmadik¢a devredemez.

6.4- Imza yetkisinin devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhdir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

6.5- Imza yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak onayla il Yaz Isleri Miidiirliigiince ilave ve
cikarmalar yapilabilir.ilgili kurumlarca bu Imza Yetki Yonergesi ile ilgili talepler Valilik 11 Yazi Isleri
Midiirliigiine gonderilir.

6.6- Biitlin yazismalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmeligi'ne uygun
olarak yapilir ve gereken 6zen gosterilir. Anilan yonetmeligin 20 inci maddesi geregince; yaziy1 hazirlayan ve
kurum tarafindan belirlenen en fazla 5 (bes) gorevli tarafindan paraf edilecektir.

6.7- Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak; acele hallerde
Ozel Kalem Miidiirliigii’'nde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi gerekirse bilgi i¢in ilgili birime gonderilir. Bu tiir
yazilar i¢in Vali’nin imzasina sunulmadan 6nce ilgili Vali Yardimcisinin parafi alinir.

6.8- Vali Yardimecilar kendilerine bagli birimler iizerinde Vali adina, her tiirlii emir verme, is yapma her tiirli
konuda denetim yapmaya yetkili olup, denetim sonucunu Valilik Makamina bildirmekle yiikiimliidiirler.

6.9- Vali Yardimcilar, Il Ozel Idaresinin kendilerine bagli kurum ve kuruluslarla olan is ve islemlerini Vali
adina yiiriitiir ve koordine eder.

6.10- Makama sunulacak tiim yazilar ve eklerinde (varsa evveliyatina ait dosya ile birlikte) ilgili personel ile
Vali Yardimcisinin imzali parafi bulunacaktir. Istihbari bilgiler igeren veya emniyet ve asayisi ilgilendiren
ivedi yaz1 ve onaylar dogrudan il Jandarma Komutani ve il Emniyet Miidiirii imzastyla veya parafiyla Vali'nin
imza veya onayina sunulacaktir. (Ruhsatlandirmalarla ilgili hususlar bu ¢er¢evede degerlendirilmeyecektir)

6.11- Aciklama ve bilgi arz1 gerektiren yazilar ilgili mevzuatla birlikte sunulacaktir.
6.12- Valinin il dahilinde teftis, denetim veya gorev gezisinde bulundugu zamanlarda Vali tarafindan
yapilacagi belirtilen islerden gecikmesinde sakinca goriilenlerin geregi ve icrasi is boliimii esaslarina gore ilgili

Vali Yardimeisi tarafindan yapilir. Vali Yardimeisi yapilan islemi en seri vasita ile Vali’ye bildirmekle
yiikiimliidiir.
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6.13- Vali Yardimcilari tarafindan havale edilen ancak Vali tarafindan goriilmesinin uygun olacagina ilgili Vali
Yardimcisinca karar verilen evraklar, dairesine gonderilmeden ilgili Vali Yardimcisi tarafindan Makama arz
edilecektir.

6.14- Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda koordine
edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

6.15- Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda emir ve talimat i¢cermeyen konularda yazisma
yapabilirler. Birim amirleri tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka *arz ederim' ifadesi
kullanilacaktir.Karaman ilindeki birimler (midiirliikk ve kurumlar) arasi yazismalarin Karaman Valiligi
araciligl ile yapilmasi esastir. Emir, yorum, goriis, talep icermeyen, teknik hususlara dair bilgilerin dagitimi,
[I’den alinan onaylarin bildirilmesi, periyodik araliklarla gdnderilmesi gereken bilgi, istatistiki cetvel v.b. gibi
konulara dair yazismalar birimler arasinda birim amirlerinin imzalariyla yapilabilir.

6.16- Ilgelerle yapilacak yazismalarda 6zellik arz eden (emir ve talimat) yazilar Vali, 6zellik arz etmeyen rutin
yazigsmalar ise Vali Yardimcisi imzasi ile Kaymakamliklar muhatap alinarak yazilacaktir. Kaymakamliklar
tiim yazismalarin1 Valilik Makamina yapacaklardir.

6.17- Birimlerce hazirlanan yazilarda ve her tiirlii onayda, yazi miiktesebi dayanagi olan mevzuat yazida (...
kanunun ... maddesi ve... yonetmeligin... maddesi gibi ) acik¢a belirtilecektir. Sirali amirlerce buna uyulup
uyulmadig1 imza ve paraf edilirken diizeltilecektir. Ilgili birimler, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim
yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur.

6.18- Biitiin birim amirleri, kendi konulart ile ilgili olan dilekgeleri dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini
yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal durumun
aciklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disindaki sonuclara ya
da sikayet ve sorusturma islemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanacaktir.

6.19- ilimizde bulunan mahalli idareler (il Ozel Idaresi. Belediye, Koyler) yazismalarim1 Kaymakamliklar ve
Valilik aracilig1 ile yapacaklardir. (Mevzuatta belirtilen istisnalar harig.)

6.20- Makam tarafindan havalesi yapilan ve (?) isareti konulan yazi1 ve talimatlar hakkinda kurum
amirince bizzat Makama bilgi sunulur.

6.21- Genel Idare Kuruluslarmin gérevlerine iliskin dilekcelerle, bolgesel kuruluslarin gorevlerine ve Mahalli
Idareler tizerindeki gozetim ve denetim alanina giren konulara ait ihbar, sikayet ve icrai nitelikteki dilekcelerin
Valiligimize verilmesi asildir. Bunlarin diginda kalan rutin hizmetlere iliskin dilek¢eler dogrudan kuruluslara
verilebilir.

6.22- Vatandaslarimiza sunulacak kamu hizmetlerinde ‘“ Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yonetmelik’’ ¢ercevesinde islem yapilacaktir.

7- Sorumluluklar
7.1- Vali Yardimcilar, kendilerine bagli tiim birimlerin yazigsmalarindan sorumludurlar.

7.2- Yazi, Vali tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagl ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

7.3- Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve ilgililerce yapilacak
paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz evrak
birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden sorumludurlar.

7.4- Birimlerine intikal eden resmi yaz1 ve belgelerin muhafazasi ve korunmasi ile tabi oldugu prosediiriin
ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri yetkili ve sorumludur.

7.5- Tekide meydan verilmemesi i¢in birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardir.
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7.6- Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gérevli imza yetkisini
kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.

7.7- llgili Vali Yardimcisinin izin, gorev, rapor vb. gibi herhangi bir nedenle gorevde bulunmadig
zamanlarda gorevleri imza sirasinda kendinden bir sonar gelen Vali Yardimcisi imza atmaya yetkilidir.
Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konuyla ilgili sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

8- Uygulama Esaslari
8.1- Genel Yazisma Kurallar:

Il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkli illere baglh il genel idare
kuruluslar ve ilge kuruluslar ile yazismalarimi Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapmalari1 genel esastir.
Bununla beraber; 11 genel idare kuruluslarinin il ve ilce kademeleri il merkezi ile ayn1 ya da farkli ilgelerdeki
kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak
kaydiyla; talep niteligi tasimayan, miilki makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili,
ayrintiya, istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine
iligkin konularda kendi aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.”
ibaresi kullanilmaz.Ancak asagida belirtilen konulara iliskin yazismalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar
kanal1 ile yapilacaktir.

8.1.1- Valilik Kanal ile Yapilacak Yazismalar

a) i1 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve oneri isteme yazilari,

b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi
iceren yazilar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluslar ve diger llerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar,

d) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

e) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmast ile 6n incelemeci ve
sorusturmaci talebine iligkin yazilar,

f) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

g) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, géreve iade ile ilgili talep ve
bildirim yazilari,

h) “Gizli, Cok gizli ve Hizmete Ozel” ibareli yazilar,

i) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve
bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

J) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak iizere ilgili
ku-ruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

k) Kamu kurumlarinin ig ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikayet igerikli dilekge ve
talep lerin ilgili birimlere gonderilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

I) Tekit yazilari,

m) il Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

8.1.2- Kaymakamlhklar Kanali ile Yapilacak Yazismalar

a) Ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanan
yazilar,

b) Ilgelerle ilgili onemli yatirim, faaliyet, agilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,

¢) 1I’de Vali, merkez teskilatlarinda Miistesar veya daha iist unvanli kisilerce imzalanan yazilarin
dagitimina iligkin yazilar,

d) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama gerektiren yazilar,

e) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iliskin yazilar,

f) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak tizere
kurumlarina génderilmesine iliskin yazilar,
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g) Kamu personeli hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi ile ilgili sorusturmaci
gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiiriitiilen is ve islemlere iligskin yazilar,

h) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

i) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,

j) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

k) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

I) Her tiirli 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

m) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

n) “Gizli, Cok gizli ve Hizmete Ozel” ibareli yazilar,

r) Ilgelerde teskilat1 bulunmayan kurumlarn is ve islemleri ile ilgili yazilar,

s) Tekit yazilari,

t) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.

9-Basvurular

09.1- Vatandaslarimiz, Anayasamizin 74. Maddesi. 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmast Dair Kanun ve
4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri ya da kamu ile Ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma hakkina sahiptirler. Bu nedenle, vatandaglarimizin tiim dilek ve sikayetlerine
"Valilik Makam" daima acgiktir.Valilikge bagvurmalarla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin
uygulanmasi uygun goriilmiistiir;

a) Dilekgeler, Vali, Vali Yardimcilari, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam adaylar1 tarafindan ilgili

kuruluslara havale edilecektir.

b) Biitiin birim amirleri, kendi konulart ile ilgili olan bagvurmalar1 dogrudan kabul etmeye, kaydini yaparak

konuyu incelemeye ve eger istenen husus, mevcut bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine yazili

olarak bildirmeye yetkilidirler. Ancak bunlar disinda tasarrufa miiteallik konular ya da sikayet ve
sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

¢) Kendisine bagvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi diginda goriirse,
dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve verilecek direktife gore geregi yapilacaktir.

d) Igisleri Bakanlhg tarafindan uygulamaya konulan e-igisleri kapsaminda Valiligimize gelen tim yazi ve
dilekgelerin bilgisayar ortaminda da kayd: yapilacak olup, e-icislerinin yiiriitiimiinden Il Yazi Isleri Miidiirii
ve Bilgi Islem Sube Miidiirii sorumludur.

e) Basinda (ulusal, yerel, yazili ve gorsel basin) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili Birim Amirleri tarafindan
herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile
Vali‘'ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi
verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi veya Birim Amiri tarafindan yapilacaktir.

f) Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.

10- Gelen Yazilar

10.1- Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Bagbakan, Bakan ve Miistesar ile Cumhurbaskanligi Genel Sekreteri
ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen evraklar, igerigi ve Onemi itibariyle Vali’nin gérmesi gereken
evrak, Vali tarafindan havale edilir.

a) "Cok Gizli", "Kisiye Ozel" yazilar ile sifreler Vali, bulunmadigi zamanlarda Vali Yardimecisi tarafindan
havale edilecektir.

b) "Valilik Makami''na gelen diger biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilacak, (Gizlilik derecesi
tasiyan zarflar il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan agilacaktir) ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan
sonra kaydi yapilacak, Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan Kaymakam
Adaylarmin imzasi1 ile ilgili dairelere havale edilecektir. Bakanliklar ile Genel Miidiirliklerden ve
Kaymakamliklardan gelen ve 6nem arz eden evraklar ilgili Vali Yardimeilar mutlaka gorecektir.
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¢) Vali Yardimcilar tarafindan Vali'nin gérmesi i¢in sunulan énemli dilek¢e veya evrakin havale blogunun
iist sol kosesine ""Takdim' anlamina gelen kirmizi kalemle (T) harfi konulacaktir,

¢) Birim Amirleri, kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan evrak arasinda,
kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin goérmelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal
kendileri bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

10.2- Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimcisi, veya yerine
gorevlendirilen Vali Yardimecisi, ndbetci Vali Yardimeisi veya birim miidiirleri tarafindan havale edilir.

11- Giden Yazilar

11.1- Vali veya Vali adina Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; **Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine ve Tiirkce dilbilgisi
kurallarina uyulacaktir.

11.2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, ad ve soyadi ile unvan: arasina "Vali a.”
Ibaresi konulacak, yetkilinin ad1 kii¢iik harf, soyad1 biiyiik harfle yazilip unvani ortalanacaktir.

11.3- Basliklar(antet) belgenin yazi alanimn iist kismina ortalanarak yazilir. ilk satirda "'T.C." kisaltmasi,
ikinci satira idarenin adi biiyiik harflerle , {igiincii satira birimin adi ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik
harflerle ortalanarak yazilir. Bakanliklar ile bagli ve ilgili kuruluslarin tasra teskilatlarinin kullandiklar
basliklar 5442 Sayili il idaresi Kanununa uygun olarak diizenlenerek, basliklarda ilk satirda Valilik, ikinci
satirda ise tasra teskilatinin adi yer alacaktir. Bolge Miidiirliiklerinde ise Bakanligin adinin altinda hangi
bolge teskilati oldugu yazilir.

11.4- Kurumlarca Karaman Valiligine hitaben yazilan yazilarda, "Il Makamma", "Vilayet Makamina"
gibi ibareler yerine “Karaman Valiligine” , Onaylarda ise *“Valilik Makamina”” ibaresi kullanilacaktir.

11.5 - Muhatap idarenin admin yaziminda DETSIS’ te yer alan kayitlar esas alinir.

11.6 - Ust ve ast makamlardan Valilige génderilen yazi ve fakslar Valilik genel evrak kaydina alindiktan ve
havalesi yapildiktan sonra isleme konulur.

11.7- Kisiler tarafindan Valiligimize yazilan dilekgelerin “‘..... arz ederim.”” seklinde bitirilmemesi veya
‘... rica ederim.”’ ibaresiyle ya da bagka ibarelerle bitirilmesi dilek¢enin isleme alinmasina engel
degildir.

11.8- Gergek kisileri muhatap yazismalarda *‘Saygilarimla’’, ** Iyi dileklerimle.”” veya ¢ Bilgilerinize
sunulur.”” ibareleriyle bitirilebilir.

11.9- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
Bunun icin de;

a) Aym gorev unvanini ifade ettigi halde, Vali Muavini ve Miidiir Muavini seklinde farkli ifadeler yerine
"Vali Yardimceis1" ve "Miidiir Yardimeis1" unvani yazilacaktir.

b) Onaylarda; "Onay", "Uygundur", "Muvafiktir" gibi degisik ifadeler yerine, onay i¢in "OLUR" yazilacak
ve altina ortalanacak bi¢cimde hazirlanacak imza igin yeterli bosluk birakildiktan sonra onaylayanin adi
kiiciik harf, soyad1 bityiik harfle yazilip, altina unvani ortalanarak yazilacaktir.

C) Yazilarin sonug bdliimiinde yer alan "Saygilarimla Arz ederim"” vb. ifadelerin yerine sadece "Arz ederim"

deyimi kullanilacaktir.
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11.10- Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili amirlerin parafi
alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumludur.

11.11- Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en {ist amirinin parafi bulunur.
Onaylarda ise “Uygun Goriisle Arz Ederim” boliimii agilir ve birimin en {ist amiri tarafindan imzalanir.

11.12- Vali'nin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hiikkiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra
mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kosesine, “Uygun Goriisle
Arz Ederim” ibaresi yazlarak, yine ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve Il
dis1 gorev onaylar1 dahil). Bunun istisnas1 Il Jandarma Komutanligi ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

11.13- imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi halinde;
diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

11.14- llge Kaymakamlarimin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar, isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanir.

11.15- Valilik Makamina sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzast, ilgili birim amiri ya da
amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimcisinin “Uygun Goériisle Arz1” ve Vali’ nin ¢“ OLUR *u”’ ile
tamamlanacaktir.

11.16- e-igisleri kullanan tiim birimlerde yazismalar e-igisleri sitemi tizerinden ve elektronik imzali/parafli

olarak yapilacak, sistemin tiim kullanici personel tarafindan igisleri bakanlig1 bilgi giivenligi politikalar
yonergesine uygun bir sekilde kullanilmasi saglanacaktir.

12- Toplantilar
12.1- Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar, Vali Bagkanliginda
yapilacaktir.

12.2- Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilacaktir.

12.3- Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan kararlarla ilgili
olarak dnemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

12.4- Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.
Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmay1

saglayict yontemler uygulanir.

12.5- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili olarak
iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

12.6- Toplant1 glindeminin toplantidan en az 24 saat evvel dnemine gore, Vali’ye her haliikarda Vali
Yardimcisina yazil olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.
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UCUNCU BOLUM

IMZA VE ONAY YETKILERI

13- Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar

13.1- Kanun, Tizik, Yonetmelik ve Yonergelerde dogrudan dogruya Valiye birakilan konular,
Cumhurbagkanligi ve Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine yazilan 6nemli yazilar, TBMM Baskaninin
imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Bagsbakan imzasiyla gelen ve kisiye 6zel yazilarin cevaplar ile
Bagbakanliga sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren yazilar, Genelkurmay Bagkami ve Kuvvet
Komutanlar1 imzasini tastyan yazilara verilecek cevabi yazilar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine
gonderilecek yazilar, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlarindan gelen yazilara verilecek cevabi
yazilar.

13.2- Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan;
a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve
degerlendirme yazilari,
b) Atamasi1 Bakanlik, Miistesarlik, Bagkanlik ve Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait
yonetici personel ile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari,
¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler ile kurumlarinca Bakanliklarina teklif
edilecek yeni insa ve yatirimlara iliskin yazilar,

13.3- 11 yatiriminin, planlama ve koordinasyon kurulu calismalarina iliskin genelge, emir ve iist makamlara
yonelik 6neri ve talepler,

13.4- Garnizon Komutanligina, Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilecek rutin olmayan yazilar.

13.5-YOK Baskanligi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarma dogrudan dogruya yazilmasi
gereken yazilar.

13.6- Hazine Avukatligi ve Ozel Idare Avukatliginin yetkileri sakli kalmak iizere; Igisleri Bakanlhig1 gérev ve
sorumluluklari ile genel giivenlik konularinda yarg: mercileri (Adli-idari) nezdinde agilacak davalara iliskin
yazilar.

13.7- "'Cok Gizli" ve "Kisiye Ozel" yazilar ve sifreler.

13.8- 5442 Sayili Kanunun 11. Maddesinin (D) fikrasi uyarinca Garnizon Komutanligindan "Yardim istemi"
yazilar1. Olaganiistli Hal ve savas hazirliklar ile ilgili yazilar.

13.9- 5442 Sayih  Kanunun 9. Maddesinin (F) fikrast uyarinca Il'de teskilati  veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

13.10- 11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu
sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi" veren yazilar, il Biitgesinin, il Genel Meclisi ve il
Enciimeni kararlarinin uygulanmasina yonelik emirler.

13.11- flge Kaymakamliklarina ve Il Birimlerine gonderilecek dnemli yazi, talimat ve genelgeler.

13.12- Disiplin amiri sifat1 ile savunma Istem yazilar1 ve disiplin cezasi verme ile ilgili yazilar, Vali
Yardimeisi, Kaymakam, iI idare Sube Baskanlari, il Genel Meclis Uyeleri kimlik ciizdanlar.
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13.13- Kaymakam Adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari.
13.14- Valilikge yayimlanan genel emir ve talimatlar.
13.15- Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar.

13.16- Vali Yardimcilarinin uygun goriisiinii iceren atama ve yer degistirme onaylari. Birim Amirleri,
Kaymakamliklar, ilge milli egitim, ilkogretim ve orta dereceli okul miidiirlerinin yer degistirme ve atama gibi
islemlerine yonelik teklifler.

13.17- Diger illerden bizzat Il Valisi imzasiyla gelen 6nemli nitelikteki yazismalara verilecek cevaplar.
13.18- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek yazili metinler.

13.19- Bakanliklara ve diger illere gonderilecek emniyet ve asayise miiteallik (6nem derecesi Vali tarafindan
belirlenecek) onemli (telsiz yazigsmalar1 ile sifreli yazilar. Haber alma genel asayis ve milli gilivenligi
ilgilendiren konularda (6nem derecesi Vali tarafindan belirlenecek) onemli direktif yazilar, Toplu is
sdzlesmesi ve grev, lokavt gibi Is hayatina yonelik konularla ilgili talepler.

13.20- Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve mevzuatta dogrudan dogruya Vali tarafindan kullanilmasi gereken
yetkilere iliskin yazilar,

Vali tarafindan imzalanir.

14- Vali Onayina Bagh islemler ve Kararlar

14.1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelerde, miinhasiran Valinin yetkili kilindig1 onaylar ve
bu Yonerge ile agikca alt birimlere devredilmeyen konulara iliskin onaylar,

14.2- Miilki idare amirlerine yillik, mazeret, yurtdist ve saglik izni verilmesi ve yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari,

14.3- Vali Yardimecilarinin aylik nébet program onayi,

14.4- Vali Yardimcisi, Kaymakam, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam ve Kaymakam Adaylari ve birim
amirlerinin il i¢i ve il dig1 gegici gorevlendirme onaylari ve arag gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

14.5- Birim amirlerinin yillik, mazeret, saglik, yurtdisi ve ayliksiz izin verilmesi ve yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari,

14.6- Kamu personelinin adayliginin kaldirilarak asli memurluga atanmasina iligkin onaylar,
14.7- 1l emrine atanan kamu personelinin il igi atama onaylar,

14.8- Kamu kurum ve kuruluglarinda ¢alisan tiim personelin atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme
onaylari, (Ilge personeli igin Kaymakamin goriisii alacaktir.)

14.9- Kamu gorevlileri hakkinda inceleme ve disiplin sorusturmasi agilmasina iliskin onaylar, (Birim amirleri
ve diger disiplin amirlerinin yetkileri saklidir.)

14.10- 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk

Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimleri geregince, kurumlarin iist
yoneticileri tarafindan Valiye devredilen limitler dahilinde Valiligin taraf oldugu adli ve idari
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uyusmazliklarin sulhen halli ile davalarin agilmasindan, takibinden, davayi kabul ve feragatten, kanun
yollarina bagvurulmasindan vazgegilmesi onaylari,

14.11- Valilige bir yiikiimliilik getiren s6zlesmelere iligkin onaylar,
14.12- 11 Jandarma Komutanlig1 personelinin, 5442 sayil il Idaresi Kanununun 11. maddesinin (C) fikrasi ve
2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununa 507 sayili KHK ile eklenen ek 3. maddesine

gore atama, yer degistirme ve izin onaylari,

14.13- 11 igerisinde ilk defa memurluga atanan veya baska illerden ilimize gelen memurlarin atama onaylari,
atanmas1 Bakanliklara ait olup Ilimize verilmis memurlarin gorev yerlerinin degistirilmesi ve kurum igi yer
degistirmelerine iligkin onaylar.

14.14- ilimizde gérevli memurlarin gérevden cekilme ya da cekilmis sayilmalarina iligkin onaylar.

14.15- il Genel Meclisi kararlarmin onaylari,

14.16- 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanununun 126. maddesinde yer alan, “.... kademe ilerlemesinin
durdurulmasi cezas, .... Il Disiplin Kurullarinin kararma dayanan hallerde Valiler tarafindan verilir.” hitkmii
geregince; “ Kademe Ilerlemesinin Durdurulmas: teklifli disiplin cezalar ile ilgili Il Disiplin Kurulunca verilen
kararlarin onay1

14.17- Birim Amirleri, yardimcilari, Valilik Birim Miidiirleri ve sube miidiirlerinin emeklilik onaylari.

14.18- Birim Amirlerinin ve Kaymakamlarin herhangi bir nedenle gérevden ayrilmalar1 halinde verilecek
vekalet onaylari.

14.19- Birim Amirleri, miidiir, midir yardimcilari ve sube midirlerinin, tiim
Gegici gorev onaylari ile diger personelin 6 aydan fazla siireli gegici gorevlendirme onaylari,

14.20- 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda Kanun uyarica ve
disiplin yoniinden islem yapilmak {izere kamu gorevlileri hakkinda 6n inceleme ve disiplin sorusturmast

onaylart.

14.21- 657 sayil1 D.M.K. 137 ve 145. maddede yer alan gérevden uzaklastirma kararlarinin alinmasi,
uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

14.22- Devlet Giderleri ile ilgili olup, 2886 Sayili Devlet fhale Kanununa gére Vali Onayini gerektiren is ve
islemler,

14.23- Devlet binalarinin sabotajlara karsi korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylari ile afetler
kanununa gore yapilan tasarruf onaylari.

14.24- Ozel Idare personeli tayin ve nakil onaylar1, Ozel Idaresi'ne sartsiz bagislarin kabuliine iliskin onaylar,

14.25- 6136 sayil1 Kanuna dayali Yonetmelik ve Bakanlar Kurulu Kararina gore verilecek silah tagima ve
bulundurma onaylari.

14.26- 2559 ve 3572 sayili Kanuna gore agilmasina izin verilen yerlerin ruhsatlarinin iptali ve belirli siirelerde
bu is yerlerinin kapatilmasi onaylari.
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14.27- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve mevzuatin bizzat Vali tarafindan yapilmasini gerektirdigi islere ait karar
ve onaylar,

Vali tarafindan onaylanir.

15- Vali Yardimeilar tarafindan imzalanacak Yazlar ve Yiiriitecegi Gorevler

(Gorev Boliimiine Gore Tlgili Vali Yardimaisi tarafindan)

15.1- Bu Yonergede Vali tarafindan imzalanacag: belirtilenler disinda kalan, gbrev boliimiine gore yiiriitiiliip
sonuglandirilmasi gereken diger yazilar,

15.2- Gorev boliimii esaslarina gére Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul, vakiflara iligkin karar ve
yazilar,

15.3- Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi ile Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi'nden gelen ve Genel
Sekreter seviyesi disinda imzalanmis yazilara verilecek cevaplar,

15.4- TBMM'ye, Bagbakanliga ve Bakanliklara sunulan ve Valilik goriisii gerektirmeyen yazilar,

15.5- Kaymakam adaylarinin 6zliik ve staj islemlerine iliskin yazilar,
15.6- Bos bir kadroya naklen atama talebinde bulunan kamu personelinin muvafakat isteme yazilari,

15.7- Vali tarafindan imzalanmasi gereken ancak Valinin bulunmadigi zamanlarda ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Makama bilgi verilmesi kaydiyla gorev boliimiine gore kendilerine
tevdi edilen yazilar,

15.8- 2820 say1li Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu, 2911 sayili
Toplant1 ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili islemlerin yiiriitilmesine
iliskin yazilardan bu Yonerge ile alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

15.9- Birim Amirleri diginda kalan personelin argiv aragtirmasi ve giivenlik sorusturmasina iliskin yazilar,

15.10- 3091 sayili1 Kanun kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylarinin bildirim ve goriis
yazilari,

15.11- Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanunun 2. ve 14. maddesi diginda kalan diger yazilar,

15.12- Adli ve Onleme Aramalar1 Yénetmeliginin 19. ve 20. maddesi geregince kollugun talebi iizerine
Onleme aramasi karari talebinin ilgili Mahkemelere iletilmesine iligkin yazilar,

15.13- Vali tarafindan imzalananlar disindaki bakanliklar ile tiizel kisiligi haiz genel miidiirliiklere yazilan
diger yazilar,

15.14- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi ile Ozel Giivenlik Hizmetlerine
Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin 9. ve 28. maddeleri geregince; 6zel giivenlik izin
belgesi, gecici ve acil hallerde 6zel giivenlik izni, 6zel giivenlik gorev belgesi, asilsiz alarm ihbarlar ile ilgili
yazigmalar,

15.15- Bir direktifi, neriyi ve gorilis saptanmasini gerektiren, Vali'nin imzalayacaklar1 diginda olan diger

genelge ve yazilar ile is ve islemlerin gorev boliimiine gore yliritiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin
imzalanmasi.
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15.16- Vali'nin imzalayacaklar1 disinda kalan Hizmete Ozel ve Gizli isaretli yazilar.

15.17- Imza yetki devri konusundaki Yénerge hiikiimlerine uyum ve riayeti saglamak amaciyla gerekliginde
kendilerine bagli birimlerin islemleri ve kararlar iizerinde veya dairelerde denetimler yapmak.

15.18- 5233 Sayili "Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun"un
uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak komisyona bagkanlik
etmek.

15.19-11 Ozel Idaresinin kendilerine bagli kurum ve kuruluslarla iliskilerinin,
Vali adina yiiriitiilmesi ve koordine edilmesi.

15.20- Valinin bulunmadigi zamanlarda, gorev boliimiine gore kendilerine taalluk eden Vali tarafindan
imzalanmas1 veya onaylanmas1 gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan
yazilar ve onaylar.

15.21- Vali'nin Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii yazilar.

16- Vali Yardimcilan Tarafindan Onaylanacak Yazilar
(Gorev Béliimiine Gore flgili Vali Yardimcisi tarafindan)

16.1- Valinin onay verecekleri disinda kalan personelden sube miidiirii, miidiir ve miidiir yardimcist ve
Valilik Birim miidiirlerinin bir gorevin icrasina iliskin olarak il i¢i ve il dis1 gegici siireli gorevlendirmesi ve

ara¢ gorevlendirmesine iligkin onaylar,

16.2- Valilik Birim Midiirlerinin y1llik, mazeret, saglik, yurtdisi, yillik ve gorev izinleri, ayliksiz izin
verilmesi ve yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

16.3- Birim Amirleri, yardimcilar1 ve sube miidiirlerinin diginda kalan diger personellerin emekliliklerine
iliskin onaylar.

16.4- Birim Amirleri, Miidiir, Miidiir Yardimcilar1 ve sube miidiirleri haricinde kalan personelin 6 aydan kisa
stireli gecici gorevlendirmeleri.

16.5- Vali tarafindan verilecek izinler disinda kalan memurlardan birim miidiir yardimcist ve sube miidiirii
statiisiinde olanlarin yillik, mazeret, saglik, {icretsiz ve yurtdis1 izinleri ve takdire bagl ayliksiz izin onaylari

ve vekalet onaylari

16.6- Vali tarafindan imzalanan umuma agik yerlerle, dernek lokallerinin agma ve kapatma onaylariin
uygulanmasina iliskin yazilar.

16.7- Her tiirlii ruhsat ve ruhsat yazigsma belgelerinin yazilari, yivsiz tiifek sahipligi belgeleri ve av tezkereleri.

16.8- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeliginin 17. maddesi geregince verilecek Cevresel Etki
Degerlendirme Belgeleri.

16.9- 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bicaklar Hakkindaki Kanuna dayali olarak ¢ikarilan Yo6netmeligin 8.
maddesinde zikredilen kamu gorevlilerine verilen silah tagima ruhsatlar ve silah bulundurma ruhsat onaylari.

16.10- 91/1779 sayil1 Yonetmeligin 3. maddesine gore silah ruhsati iptal onaylari.
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16.11- 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanununun 30. maddesi geregince verilen Isyeri A¢ma Belgeleri.

16.12- 5403 sayil1 Toprak Korama ve Arazi Kullanimi Kanununun 13. maddesi geregince verilecek Bag evi,
Bakimevi, Agil, Ahir, Mandira ve Hayvancilik tesislerine iligkin onaylar.

16.13- Av tezkereleri onaylari ile silah ve mermilerin yetki belgeleri onaylari.
16.14- Koy biitgelerinin onaylanmasi.

16.15- 11 Emniyet Miidiirliigii, il Jandarma Komutanlig1, Il Niifus ve Vatandaslik Isleri Miidiirliigii, 11 Gog
Idaresi Miidiirliigii,112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii tarafindan teklif edilen Idari Yaptirim Kararlarmimn
onaylanmasi.

16.16- Emniyet Miidiirliigii kadrosunda gérevli bulunan personelin Evlenecegi sahis ile Ilgili yapilan tahkikat
neticesinde verilecek Evlilik Onaylari,

16.17- 5208 sayili Aile Hekimligi Pilot Uygulamasi Hakkinda Kanun geregince imzalanacak izin, s6zlesme ve
onay belgeleri.

16.18- Emniyet Miidiirliigii personelinin gérev nedeniyle aragl ve aragsiz Il disina gikma onaylari.
16.19- Emniyet Miidiirliigi Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirliigii statiisiinde olanlarin vekalet onaylari.

16.20- 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu ve diger kanunlara gore verilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin
kamuya gegirilmesine iligkin onaylar,

16.21- Valinin onay verecekleri disinda kalan personele iliskin emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve
goreve yeniden baslama islemlerine iligkin onaylar,

16.22- Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7. maddesi kapsami disinda kalan
silah bulundurma, tagima ruhsat1 verilmesi ve iptallerine iligkin onaylar,

16.23- Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24. maddesine gore diizenlenen
silah nakil belgesi ve mermi alimina iligskin onaylar,

16.24- Valinin onaylayacaklari diginda kalan Valilik Birim Mudiirleri, yonetici, personel ve dgrencilerin
proje kapsaminda veya sportif amagli olarak yurti¢i ve yurtdisi gérevlendirme onaylari,

16.25- 3091 say1li Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanunun 3.
maddesine gbre memur gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

16.26- Niifus mevzuatinin miilki idare amirlerine tevdi etmis oldugu her tiirlii onaylar,

16.27- 6458 Sayili yabancilar ve Uluslararas1 koruma kanununun miilki idare amirlerine tevdi etmis oldugu her
tiirli onaylar,

16.28- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununa gore yardim toplanmasina iliskin onaylar,

16.29- Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik hiikiimleri geregince eczane ruhsat onaylari,

16.30- Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigiiniin harcama ve ihale onaylari,
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16.31- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yo6netmeliginin 5. maddesi geregince "CED Gereklidir" veya "CED
Gerekli Degildir" kararina iligkin onaylar,

16.32- flge emniyet miidiirii ve ilce emniyet amirlerinin kisa siireli gérevde bulunmamalar1 durumlarinda
(yillik, hastalik, refakat izni ve gegici siireli gérevlendirme vb.) ilge emniyet midiirliigline ve ilge emniyet
amirligine riitbeli personelin gegici olarak gorevlendirilmesine ait vekalet onaylari,

16.33- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun 3. maddesi ile Ozel Giivenlik Hizmetlerine
Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin 33. maddesi geregi 6zel giivenlik grevlilerinin egitim,

yazil1 ve uygulamali sinavi ile hizmet i¢i egitim atislarinda gorevlendirilecek personel onaylari,

16.34- Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y&netmeliginin 36. maddesi geregince kurumlarin ikinci diizeye
kadar 6denek aktarma onaylari,

16.35- Merkez Ilgeye bagli kdylerin biitce kararnamelerinin tasdik islemleri,

16.36- 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyisleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19. maddesi disinda kalan ig ve
islemlere iligkin onaylar,

16.37- Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve ekonomik destek Yonetmeligi 16/b maddesi
kapsaminda 12 aydan uzun siireli yardimlara iligkin onaylar.

16.38- 6968 sayil1 Zirai Miicadele ve Ziral Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Yonetmeligi kapsaminda
verilen “Ziral Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

16.39- Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

16.40- Valilik Birim Miidiirliklerinde goérev yapan birim miidiirii,ve sube miidiirii disinda kalan personelin
diger Valilik Birim Miidiirliikliiklerinde gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

16.41- Merkez Koy ve Mahalle Muhtarlarinin vefat, izin, istifa ve gérevlendirme vekalet onaylari

16.42- Valinin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordigii diger onaylar,
17- Il Hukuk Isleri Miidiiriiniin Imzalayacag: Yazlar, Yapacag Gérevler, Verecegi Onaylar

17.1- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek

17.2- Vali tarafindan gérevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak
i7.3- Dilekgelerin kabulii ve havalesi.

17.4- Kanunlar veya Valilik onayi ile verilmis kurul {iyelikleri,

17.5- Hukuk Isleri Sefliginin gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin yazilar.
17.6- Bakim belgeleri, Apostil tasdik serhi, noterlik¢e diizenlenen vekaletname onaylart.

17.7- Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.
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18- ilce Kaymakamlar tarafindan Yiiriitiilecek Islemler

18.1- 5302 sayil1 il Ozel idaresi Kanunu'nun 32. maddesine istinaden, ilgede gorev yapan 11 Ozel Idaresi
personelinin, yillik, mazeret, saglik izni, sicil ve 6zliik iglemlerinin yiiriitiilmesi.

18.2- Polis sorumluluk bolgesinde ikamet eden vatandaslarin talepleri halinde (7. Madde ve ek 1. Maddelerde
belirtilenler yetkiler hari¢) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun
uygulanmasina dair bakanlar kurulunun 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri dogrultusunda her tiirlii is ve islemlerin yapilmasi,

18.3- 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek
1’inci maddesi ile 12.11.2008 tarih ve 27052 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak yiiriirliige giren Tiitiin ve
Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat, Gorev ve Calisma Esaslari Yonetmeliginin 7’inci maddesinin
birinci fikrasinin (m) bendi kapsaminda diizenlenecek olan tiitiin mamulii, alkol ve alkollii icki satis belgesi
onaylari,

18.4- Igisleri Bakanligi ile Tutiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli
Satis Belgesi Islemlerinin Yiriitiilmesine Iligkin Is Birligi Protokolii kapsaminda diizenlenecek belgelerin
imzalanmasi,

18.5- ilgelerde dgretmen agig1 bulunan okullarla ilgili mevzuat cercevesinde norm kadro fazlasi konumunda
bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gecen dersleri doldurmak ve yasal ders
saatlerini tamamlamak {izere okullara gorevlendirilmeleri ile ek ders iicreti karsiligi Ogretmen
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

18.6- ilgede bos norm kadrolara iicretli 6gretmen gérevlendirme onaylari,

18.7- Miidiir kadrosu bulunmayan okullara miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirme onaylari
19- Kaymakam Adaylarimn Yiiriitecegi Isler

19.1- Dilekgelerin kabul ve havalesi.

19.2- Icisleri Bakanlig1 birimlerinde inceleme yapilmasi.
19.3- Memurlar hakkinda yapilacak 6n inceleme raporlarinin hazirlanmasi.
19.4- Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi

20- Birim Amirlerinin ve Valilik Birim Miidiirlerinin Yiiriitecegi Is ve islemler

Birim Amirlerine;

20.1- Bagli bulunduklar1 Bakanligin mevzuati ¢er¢evesinde (Kanun, Yonetmelik, Tiiziik ve Yonerge vb)
kendilerine verilen yetkilerle ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

20.2- 11 i¢inde ve diger illerle olan yazismalarda 5442 sayili Il idaresi Kanunu'nun 9/b maddesinde belirtilen
hesabata ve teknik hususlara ait yazilarin imzalanmasi.

20.3- Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar.
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20.4- izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verileceklerin disinda kalan memurlarin yillik izinleri,
saglik, takdire bagli olmayan ayliksiz izin ve mazeret izin onaylari

20.5- I dis1 saglik kuruluslarina sevk nedeniyle gegici gorevli-izinli olarak gidecek hasta veya refakatgi
personelin izin onaylar1 kurumu amirlerince imzalanacaktir.

20.6- Vali Yardimcilarinin katkisina ihtiya¢ duyulmayan tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteliginde olan
yazilarin imzalanmast.

20.7- Vali veya Vali Yardimcilarina sunulacak yazilari parafe etmek.

20.8- Yeni bir hak ve yilikiimliiliik dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen ve direktif niteligi tagimayan
rutin yazilar. (Teknige ve hesabata miiteallik yazilar)

20.9- Bir dosyanin tamamlanmasi,bir islemin sonuglandirilmasi i¢in belge ve bilgi istenmesi, teftis, rapor ve
lahiyasinin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar.

20.10- Vali tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme konulmast ile ilgili yazilar.

20.11- Vatandaglarimizin Kamu Kurum ve Kuruluslarindaki is ve islemlerinin takipleri sirasinda igerik olarak
sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin hizmetlere iligkin dilek¢e ve miiracaatlarin kabul edilmesi, incelenmesi,
bilgi, istenmesi i¢in kuruluslara ve ilgilisine bilgi verilmesine dairyazilar.

20.12- Kurumlarinda gorevli personelin kimlik ciizdanlari.

20.13- Tekit yazilari, bir isin incelenmekte oldugunu bildiren yazilarin ( Tekit ikiyi gecerse Vali Yardimcilari
tarafindan imzalanacaktir.) imzalanmasina,

20.14- Vali veya vali yardimcilarin onayindan ge¢mis kararlar ile duyuru mahiyetindeki  evrakin
kaymakamliklara ve ilgili mercilere gonderilmesine iligskin yazilar,

20.15- Vali ve Vali Yardimcilarinin onay verecekleri disinda kalan personel ve bir gorevin icrasina iliskin
olarak il i¢i ve il dig1 ara¢ gorevlendirmesine iligkin onaylar,

20.16- Dernek, sendika, vakif, kooperatif ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri nitelikteki
faaliyetlerine iligkin yazilar,

20.17- Yetkili merciler tarafindan verilmis ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,

20.18- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvurulara verilecek
cevabi yazilar,

20.19- Aday memurlarin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin kurumuna iletilmesine iliskin yazilar,

20.20- Personelin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere duyurulmasina, il
personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

20.21- Kadro ve kadro degisikliklerinin alt birimlere gonderilmesine iliskin yazilar,

20.22- Ozliik dosyalari 11 Miidiirliiklerinde tutulan personelin derece ve kademe islemlerine iliskin onaylar,
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20.23- Tasmir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

21- Basina Bilgi ve Demec¢ Verme

21.1- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 15. maddesi uyarinca kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo-TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi Vali’ ye aittir.

21.2- Basina; dogru zamaninda ve giincel bilginin verilmesi esastir. Kamuoyunun yonlendirilmesi ve tepkilerin
alinmasinda basina biiyiik gorevler diismektedir. Valiligin denetim ve gozetimi altindaki tiim birim amirleri bu
gorevin yerine getirilmesine yardimci olacaklardir.

21.3- Basina verilecek rutin ve istatistiksel bilgiler, ilgili daire miidiirliiglince hazirlanip “Basin Biilteni” haline
getirildikten sonra Valilik il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine teslim edilecek, geregi bu miidiirliikce
yerine getirilecektir.

21.4- Basin mensuplarinin talep ve bagvurulari iizerine, teknik bilgi mahiyetindeki konular hakkinda bizzat
Vali’ye arz edilmek kaydiyla ilgili daire miidiirii tarafindan bilgi verilebilecektir.

21.5- Basinda ¢ikan ihbar ve sikayetler ilgili daire midiirleri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin
dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile

Vali’ye sunulacaktir.

21.6- Basina gonderilecek cevabin igerigi Vali tarafindan bizzat takdir olunacaktir. Basina bilgi verme, Vali
veya yetki verecegi Vali Yardimcisi ya da daire miidiirii tarafindan yapilacaktir.

DORDUNCU BOLUM

YURUTME ve YURURLUK
22- Uygulama ve Takip

22.1- ilde kurulusu bulunmayan Bakanlik ve Bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili Bakanliklarin
islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir,

22.2- Vali veya Vali Yardimcilariin onayina sunulacak yazilar ile bunlarin imzasiyla yapilacak yazismalarda
bizzat ilgili kurum amirince teklifte bulunulacak veya parafe edilecektir.

22.3- Bu Yonerge tiim memurlara imza karsiliginda okutturulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda her zaman basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir. Birim amirleri personelini bu konuda

hizmet ici egitime tabi tutulacaklardir,

22.4- Imza yetkileri Yonergesinde belirlenen herhangi bir hilkkme aykirilik halinde evrak sirali amirlerce iade
edilecektir.

22.5- Yonergede gorev ve yetki verilenler, is ve islemin bu Ydnergede belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamakla ytikiimliidiir.

22.6- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Y onergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden vali yardimcilar ile birim amirleri sorumludur.
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22.7- Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen hallerde
Valinin emrine gore hareket edilir.

23- Yiiriitme
Bu Yonerge Karaman Valisi tarafindan yiiriitiiliir.
24-1¢ Yonerge

Birim Amirleri, hazirlayacaklar1 bir “ I¢ Yonerge” ile, bu Yonerge ile kendilerine devredilen yetkilerden
hizmet geregi uygun gordiiklerini kurumlarinin goérevleriyle ilgili isleyisi hizlandirmak ve kolaylastirmak
amaciyla ve sorumlulugu iistlenmek kaydiyla, sadece yardimeilarina/hiyerarside “birim amirinin” bir basamak
altindaki gorevliye “Vali Adina” imzalamak tzere devredebilirler. I¢ Yonergede birim amirinin kendi adina
imzalanmak tizere devredecegi imza yetkileri ayrica diizenlenir. I¢ Yonergeler ilgili Vali Yardimcisinin uygun
goriisii ve Vali onayimi miiteakip yiiriirliige girer.
25- Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan veya tereddiite diisiilen hususlarda Vali veya ilgili vali
yardimcisinin, ilgelerde kaymakamlarin goriisiine basvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket
edilecektir.
26- Yiiriirliikten Kaldirma

02/02/2015 tarih ve 6269 sayili Imza Yetkileri Yénergesi ve birimlerce ayrica alinmis imza yetkisi devir
onaylart yiiriirliikten kaldirtlmigtir.

27- Yiiriirliiliik

Bu Yo6nerge 10/08/2016 tarihinde yiiriirliige girer.

Stileyman TAPSIZ
Vali
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