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1-AMAC

BIRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

Bu Yonergenin amaci Karaman Valiliginde imzaya yetkili makamlar1 belirlemek; verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu
gelistirmek; list makamlara diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak
icin zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

2-KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, kamu kurum ve kuruluslariin miidiir, mmir ve baskanlari
ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlerine iliskin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam
ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3-YASAL DAYANAK
Bu yonerge;

a) 5442 Sayil Il idaresi Kanunu,

b) Icisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Y&nergesi,

C) 3046 Sayili Bakan Yardimcilarinin Mali Haklar1 ve Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

d) 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi,

f) 10.06.2020 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller

Hakkinda Y 6netmelik”,

g) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik,
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

4-TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;
Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimecisi

Tlgili Vali Yardimcisi
Kaymakam

01 Hukuk isleri Miidiirii
Kaymakam Aday:
Birim

Birim Amiri

Valilik Birim Miidiirleri

il Personeli

:Karaman Valiligi Imza Yetki Y6nergesini,
:Karaman Valiligini,

:Karaman Valisini,

:Karaman Valilik Makamini,

:Karaman Vali Yardimcilarini,

:Karaman Vali Yardimcilarini,

:Karaman Ilge Kaymakamlarini,

:Karaman i1 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

:Karaman Kaymakam Adaylarini,

:Bakanliklarin ve miistakil genel midiirliiklerin veya bu  seviyedeki
baskanliklarin Karaman Ilindeki teskilatlarini,

:Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliiklerin veya bu seviyedeki
baskanliklarin Karaman ilindeki teskilatlarinin basinda bulunan birinci
derecede  yetkili amirlerini (Il  Miidiirii, Miidiir,  Sube
Miidiirii,Basmiidiir, Defterdar vb. gibi)

:Valilik Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma
Yo6netmeliginin 2. maddesinde sayilan birimleri

:Bakanlik veya miistakil genel miidiirliiklerin il teskilatinda

calisan (Ilge personeli haricindeki) amir ve memurlarini ifade eder.



5-YETKILILER:

Bu Yonerge ile imzaya yetkili makamlar asagidadir:
a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

c) Kaymakam

d) 11 Hukuk isleri Miidiiri,

e) Birim Amirleri,

f) Kaymakam Adaylari,

g) Valilik Birim Miidiirleri,

6- ILKE VE USULLER

6.1- Imza vyetkilerinin, sorumluluk anlayis1 icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

6.2- imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

6.3- Birim Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirlarken yazigsmalarda,
“VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya dogrudan ilge
teskilatlar1 ile yapacaklar1 yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Il merkezindeki birimler ancak ig
bilinyeleri ve ilgili teknik konularda kendi aralarinda emir talimat icermeyen konularda dogrudan
yazigma yapabilirler

6.4- Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

6.5-Aciklama gerektiren yazi ve onaylar, Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat
Vali'ye sunulur.imzaya getirilen yazilarda kurumun en iist amirinin imzasi/parafi bulunacaktir.
6.6-Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.
6.7-Havale evrakinda veya yazida “Gériiselim” notunun bulunmasi halinde veya Birim amirleri
kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine
gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine
bilgi verirler ve talimatlarimi alirlar.Vali tarafindan havalesi yapilan evrakla ilgili Kurum amirleri
tarafindan Makama bilgi sunulur

6.8-Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin icerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.
6.9-Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, dnceden Valilik Makamindan
izin alinarak yapilabilir.

6.10-Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, acilig, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel
Kalem Miidiirliigline bilgi verilir.

6.11-Valilige hitapli yazilar kurumun en iist amiri tarafindan imzalanir.

6.12-Birimler arasinda ve Kaymakamliklar arasinda yapilan yazigmalarin birim amiri tarafindan
imzalanmas1 durumunda Vali a. ibaresi kullanilmaz.

6.13-Birim amirleri kendi gorev alanlarma giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan dogruya kabul
etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya
yasal bir durumun aciklamasi ise bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun
yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

6.14-Yetki devrine aykir1 olarak yazilan yazilar, hicbir islem yapilmadan ilgili kuruma iade edilir ve bu
hususta Makama bilgi verilir.

6.15-Bu yonerge hiikiimleri ile {ist mevzuat hiikiimleri veya bakanlik emir ve genelgeleri arasinda
tereddiitte diigiilmesi halinde, iist mevzuat hitkiimleri veya bakanlik emir ve genelgeleri uygulanir.
6.16-EBYS sistemini veya baska yazisma sistemini kullanan ancak e-igisleri sistemine entegre
edilmemis kuruluslarin merkez veya bolge teskilatindan kurumlara direkt gonderilen Valilige hitaben
yazilmis yazilardan Valiligin bilgisinin olmasi saglanacaktir. Bu amagla sistemden alinan yazilar Valilik



Il Yaz1 Isleri Miidiirliigiine teslim edilerek 6nemine gore Vali veya vali yardimcisinin bilgisine ve
havalesine sunulacaktir.

6.17-Toplantilara mevzuat geregi katilmasi gereken kurul ve komisyon iiyeleri toplantilara bizzat
katilacaklar, yerlerine temsilci gondermeyeceklerdir.

6.18-Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden alinan kararlarla ilgili olarak da toplant1 sonras1 Makama bilgi vereceklerdir.

6.19-Vali veya vali yardimcisinin yapmis oldugu toplantilara ait kararlar ve toplant1 tutanaklar1 7 giin
icerisinde il Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilecektir.

7-SORUMLULUK

7.1-Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve Yonerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili vali yardimcilari ve birim amirleri ve Valilik
Birim Midiirleri sorumludur.

7.2-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

IKINCi BOLUM
IMZA YETKILERI

8-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
8-1-Cumhurbagkanligi, Cumhurbaskanligi Yardimciligi ve T.B.M.M. Baskani ile Genel Sekreterleri,
Genelkurmay Baskani, Anayasa Mahkemesi Bagkani, Yiiksek Yargi Organlari, Bakanlar, Bakan
Yardimcisi, Kuvvet ve Ordu Komutanlar1 ile YOK Baskan: ve Cumhuriyet Bassavcisi imzali gelen
yazilara verilecek cevaplar ve diger illerin Valilerinin imzas: ile gelen yazilara verilen cevabi yazilar ile
sayllan makamlara yazilan Valilik goriis ve Onerilerini ile mevzuat ve uygulamaya iligkin hukuki goriis
iceren yazilar,
8.2-Kamu hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina, radyo ve TV kuruluslarina yazilacak yazilar ve
basin - yayin kuruluslarina Valilik adina yapilacak radyo ve TV konusma metinleri ile basina verilecek
yazili metinler.
8.3-5442 sayil I Idaresi Kanununun 11. maddesinin (D) bendi uyarinca igisleri Bakanligindan ve/veya
askeri birliklerden yardim istenmesine iliskin yazilar ve 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il’de teskilat:
veya gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin ylriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme
yazilari,
8.4-Miilki idare amirleri, belediye baskanlar1 ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikayetler iizerine veya
herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin iist makamlara yazilan yazilar,
8.5-Atamasi bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel ile ilgili goriis, degerlendirme ve teklif yazilart
ile atamasi Valilige ait olan ancak Bakanliklarin izni gereken atamalarda izin talep yazilari,
8.6-Naklen atamalarda muvafakat verme ve isteme yazilari,
8.7- 5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;
a)Belediye Bagkanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya
cagrilmasina iliskin yazilar,
b)Belde adinin degistirilmesine iligkin goriis bildirilmesi yazilari,
8.8-Smir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,
8.9-2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gére Emniyet Genel Miidiirliigii ve diger illerden
personel ve ekip gorevlendirilmesi talebine dair yazilar,
8.10-Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis rapor ve layihalarina verilecek cevaplar,
8.11-Miilki idare amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya tekit yazilari ile kaymakamliklardan veya
birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek cevap yazilari,



8.12-Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Glivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

8.13-Yeni kadro tahsis taleplerine iliskin yazilar.

8.14-Disiplin Amiri sifatryla savunma istem ve ceza yazilari;

8.15-Genel Afet vukuunda, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Yo6netim Merkezi Bagkanligi uygulamalarina
iliskin yazilar,

8.16-Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilari,

8.17-11 tiizel kisiligi adma tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet yazilari ile il Ozel
Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda ve/veya diger hususlarda temsil yetkisi
veren yazilar,

8.18-Yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri geregince Vali tarafindan imzalanmasi gereken islem ve konular
ile Vali'nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,

9-VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

9.1-2886 sayil1 Devlet Thale Kanununun 75. maddesi geregince zorla tahliye onaylari,

9.2-Miilki idare amirleri(Ayliksiz izin Onaylari Harig), tiim izin onaylar1 ve yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari,

9.3-Miilki idare amirlerinin tiim ara¢ gorevlendirme onaylari,

9.4-Kamu personelinin adayliginin kaldirilarak asli memurluga atanmasina iliskin onaylar,

9.5-11 emrine atanan kamu personelinin il i¢i atama onaylari,

9.6-Valilik Birimlere atanan personelin gorev yapacagi birimin belirlenmesi ve birim degisikligi
onaylari,

9.7-657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu geregince goérevden uzaklastirma, gorevden uzaklastirma
kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

9.8-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 133. maddesine gore, disiplin cezalarinin 6zliik
dosyasindan silinmesine iliskin onaylar,

9.9-Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin sorusturma
onaylart.

9.10-Yarg1 mercileri nezdinde yapilacak itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

9.11-Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K&y Kurulmasi ve Kaldirilmasi hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak komisyon onaylari,

9.12-Kurumlar aras1 gegici siireli gérevlendirme onaylar1 ve kurum igi Il merkezinden ilgelere, ilgelerden
Il Merkezine ve ilgeler arasinda yapilacak 5 giinden fazla gegici siireli gorevlendirme onaylari,
9.13-Vali Yardimcisi bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iligkin onaylar,

9.14-5442 sayil1 il Idaresi Kanunu'nun 66’nc1 maddesine gore, 5326 sayili Kabahatler Kanunu'nun 32
inci maddesi uyarinca verilecek idari para cezasi onaylari,

9.15-Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilecegi belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iligkin onaylar,

9.16-11 Jandarma Komutanlig1 personelinin, 5442 sayil il idaresi Kanununun 11. maddesinin (C) fikrasi
ve 2803 sayil1 Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununa 507 sayili KHK ile eklenen ek 3.
maddesine gore atama, yer degistirme onaylart,

9.17-Atamaya yetkili amir olarak atama ve yer degistirme onaylari,

9.18-11 merkezindeki okullara alt1 ay1 gegen miidiir, miidiir yardimcisi ve dgretmen gorevlendirmesine
iligkin onaylar,

9.19-4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore verilen
arastirma, On inceleme onaylar1 ile islemden kaldirma ve sorusturma izni verilmesi/verilmemesi
kararlari,

9.20-5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu kapsaminda;



a)ll Genel Meclisi giindemine alinmasi dnerilen hususlara iliskin yazilar,

b)il Genel Meclisi Kararlarmn yeniden gériisiilmek iizere iadesine iliskin yazilar,

¢)Birim amirlerinin enciimene ¢agrilmasina iligskin yazilar,

d)Enciimen kararlarinin yeniden goriisiilmek {izere iadesine iligskin yazilar ile kararlar hakkinda idari
yargl mercilerine yapilan bagvurulara iligkin yazilar,

9.21-659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biiteli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimleri geregince, kurumlarin iist
yoneticileri tarafindan Valiye devredilen limitler dahilinde Valiligin taraf oldugu adli ve idari
uyusmazliklarin sulhen halli ile davalarin ag¢ilmasindan, takibinden, davay1 kabul ve feragatten, kanun
yollarina bagvurulmasindan vazgecilmesi onaylari,

9.22-Valilige bir yiikiimliiliikk getiren ve protokol ve sozlesmelere iligkin onaylar,

9.23-6136 say1l1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7. ve 9. maddesine
gore verilen silah tasima ruhsat onaylari ve iptali,

9.24-6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile 91/1779 sayili
Yonetmelik geregince tanzim edilen Mermi Bayilik Ruhsati, Mermi Satis Belgesi ve Silah Tamir
Yerlerine Ait Ruhsat ve belgelerin onay1 ve iptali,

9.25-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari, Av Bigaklarinin Alimi,
Yapimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin 10 uncu
maddesi geregince verilen saticilik (Bayilik) ruhsat onay ve iptali,

9.26-5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziikleri ve tasdike tabi
kararlarina iligskin onaylar,

9.27-11 Disiplin Kurulunda kademe ilerlemesinin durudurulmas: teklifli dosyalarin goriisiilmesi iizerine
verilen kararlarin onaylari,

9.28-2911 sayilh Toplantt ve Gosteri Yiirliylisleri Kanununa gorev yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine ve Kanunun 15, 17, 18 ve 19 maddelerine gore verilecek kararlara iligkin onaylar,
9.29-Harcama Yetkilisi gérevinin devri ile ilgili onaylar,

9.30-Valilik Birimlerinde ilk defa atanan 4/B’li personele ait s6zlesmelerin imzalanmasi,
9.31-Kadrolu 6gretmen ve idareci atamalart ile yeni acilan okullara kurucu miidiir gérevlendirilmesine
iligkin onaylar,

9.32-Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

9.33-Kanun, kararname, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Vali'ye yetki veren ve bu yonerge ile
yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

10-VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

10.1-Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul, vakiflara iligkin karar
ve yazilar,

10.2-Diger illerden Vali Yardimcisi imzasi ile gelen ve bilgi isteme ile ilgili olan yazilara verilecek
cevaplar,

10.3-Belediye bagkanlarin hususi damgali, hizmet damgali ve umuma mahsus pasaport talep formlarinin
imzalanmasi,

10.4-Ozel Hastaneler Ydnetmeligine gore verilecek idari para cezalari,

10.5-Miilki idare amirlerinin talepleri halinde diizenlenecek gorev belgeleri, es ve cocuklarina ait
pasaport talep formlari, Valilik birim personelinin pasaport talep formlarinin imzalanmasi ve pasaportla
ilgili yazigsmalar,

10.6-5403 say1li Toprak Koruma ve Arazi Kullanim1 Kanunu geregince olusturulan ve gorev yapan “ il
Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazilar,

10.7-Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin imzalanmasi,
10.8-Naklen atama taleplerinde muvafakat vermeme yazilari,



10.9-Vali tarafindan imzalanmasi gereken ancak Valinin bulunmadigr zamanlarda ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Makama bilgi verilmesi kaydiyla gorev boliimiine gore
kendilerine tevdi edilen yazilar,

10.10-2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu, 2911
sayili Toplanti ve Gosteri Yiriylisleri Kanunu, 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu ve 5253 sayili
Dernekler Kanunu ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan bu Y6nerge ile alt birimlere imza
yetkisi verilmemis yazilar,

10.11-3091 sayili kanun kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve onaylar,

10.12-Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun 2. ve 14. maddesi disinda kalan diger yazilar,

10.13-107269 sayilt Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Merkez il¢e sinirlari igerisinde secilmesi halinde
diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi,

10.14-7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun’un 1. ve 6. maddesi geregi acil yardim talebi yazilari,

10.15-2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun 9. ve Adli ve Onleme Aramalar1 Y dnetmeliginin
20. maddesi geregince, kollugun talebi iizerine gecikmesinde sakinca bulunan hallerde 6nleme aramasi
emri ve Adli ve Onleme Aramalar1 Yénetmeliginin 19. ve 20. maddesi geregince kollugun talebi iizerine
onleme aramasi karari talebinin ilgili Mahkemelere iletilmesine iligkin yazilar,

10.16-5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi ile Ozel Giivenlik Hizmetlerine
Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin 9. ve 28. maddeleri geregince; 6zel giivenlik izin
belgesi, gecici ve acil hallerde 6zel glivenlik izni, 6zel giivenlik gorev belgesi,

10.17-Belediyeler ve Birliklerin teftis ve layiha raporlarina verilecek cevabi yazilar,

10.18-4733 sayilir Tiitlin ve Tiitlin mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun
cercevesinde isletmelere verilecek olan perakende/toptan Tiitlin ve Alkol satis belgeleri Acik alkollii icki
sunum ve nargile sunum uygunluk belgelerinin imzalanmasi,

10.19-Milletvekilleri tarafindan verilen soru 6nergelerine iligskin cevabi yazilar,(Bizzat Vali Tarafindan
cevaplandirilmasi istenen yazili soru 6nergeleri harig)

10.20-Gorev Dagilimma gore sorumlu olduklart kurumlar tarafindan yapilacak olan toren,
kutlama,programlara iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi, tertip komitesine baskanlik edilmesi,
10.21-5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmast Hakkinda Kanun
kapsaminda Vali tarafindan imza gerektirmeyen yazilarin imzalanmasi,

10.22-Valilik adina adli ve idari yargi mercileri nezdinde agilacak davalara iligkin dilekgeler,
10.23-Vali baskanliginda yapilacak toplantilara ¢agirma yazilari ve il yatirrm &nerileri ile ilgili yazilar,
10.24-Mevzuatca bizzat Vali tarafindan imzalanmasi1 6ngoriilmeyen islem ve konular ile Vali'nin, Vali
Yardimecilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii yazilar.

11-VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

11.1-5326 sayil1 Kabahatler Kanunu'nun 33 ve 34’{incii maddeleri hiikiimleri geregince verilen idari para
cezalar1 ve miilkiyetin kamuya geg¢irilmesine iliskin kararlar ile diger Kanunlarda 6ngériilen ve bu
Yonerge ile Valinin ya da Birim Amirlerinin onayina birakilmayan idari yaptirim ve para cezalari ile
miilkiyetin kamuya ge¢irilmesine dair onaylar,

11.2-1163 say1l1 Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amacl kooperatif kurulus ve ana
sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

11.3- Birim amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin tiim izin onaylar1 ve yerlerine vekil gorevlendirme
onaylar ile emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baslama islemlerine iliskin
onaylar,(Izinlerde Makama &nceden bilgi verilecektir.)



11.4-Birim Amiri ve Valilik Birim Midiirleri disinda kalan tiim kamu personelin yurtdisi izin ve
gorevlendirme onaylari, emeklilik, gérevden cekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baglama
islemlerine iligkin onaylar, tiim kamu personelin {icretsiz izinleri ile takdire bagli mazeret izinleri,

11.5- Birim amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin Il i¢i/ Il dis1 ara¢ gérevlendirme onaylari,
11.6-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7. ve 9. maddesi kapsami
disinda kalan silah bulundurma, tasima ruhsati verilmesi ve iptallerine iliskin onaylar,

11.7- Niifus mevzuatinin miilki idare amirlerine tevdi etmis oldugu her tiirlii onaylar,

11.8-11 Merkezinde gorev yapan dgretmenlerin 3(ii¢) giinden fazla olan takdire bagli olan mazeret
izinleri,

11.9-5651 sayil1 internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve bu kanuna dayanilarak hazirlanan internet Toplu
Kullanim Saglayicilart Hakkinda Yonetmelik kapsaminda yiriitilmesi gereken is ve islemlere ait
onaylar,

11.10-Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri geregince eczane ruhsat
onaylari,

11.11-Kadastro Calisma Alanlarindaki Tasmmaz Mallara Girebilecek Gorevliler Hakkinda
Yonetmeligin 4. maddesine gore verilecek yetki belgesinin tasdik edilmesine iliskin onaylar,
11.12-Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeliginin 5. maddesi geregince "CED Gereklidir" veya
"CED Gerekli Degildir" kararina iligskin onaylar,

11.13-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun 3. maddesi ile Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin 33. maddesi geregi 6zel giivenlik
gorevlilerinin egitim, yazili ve uygulamali smavi ile hizmet i¢i egitim atiglarinda gorevlendirilecek
personel onaylari,

11.14-Mabhalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeliginin 36. maddesi geregince kurumlarm ikinci
diizeye kadar 6denek aktarma onaylari,

11.15-Merkez Ilgeye bagl kdylerin biitge kararnamelerinin tasdik islemleri,

11.16-Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Yayin ve Segcme Yonetmeliginin 7. maddesi uyarinca, yayin inceleme
komisyonu teskiline iligskin onaylar,

11.17- 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19. maddesi disinda kalan
is ve islemlere iligskin onaylar,

11.18-6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadima Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3. maddesi
hiikmii uyarinca verilen koruma karari,

11.19-Aile saglig1 merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi, birlestirilmesi ve yer
degistirilmesine iliskin onaylar,

11.20-Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek
Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

11.21-11 merkezinde alti aya kadar olan idareci, miidiir, miidiir yardimcisi ve Ogretmen
gorevlendirilmesine iligkin onaylar

11.22-Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu kuruluslara yeni
ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

11.23-Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar,
(Ozel Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane, Miistakil Laboratuvar, Agiz Dis Saglgi
Merkezi/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis Protez laboratuvari),

11.24-Yiiksekdgretim Yurtlar: haricindeki Ozel Ogrenci Yurtlarmin Yurt Agma Izin Belgesi ile yurt
kapatma ve idareci atama ve istifa onaylari,

11.25- Ozel kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, dzel huzurevleri ve huzurevi yash bakim
merkezlerinin agilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,



11.26-Ozel dgretim kurumlarinda gorevlendirilecek kurum miidiiriiniin ¢aligma izin onaylar, istifa,
sOzlesme feshi, ¢alisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin
onaylar,

11.27- 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununa gore miilki idare amirine tevdi edilmis
olan ikamet izni haricindeki onaylar

11.28-Merkez koy ve mahalle muhtarlarinin istifa kabul ve vekalet onaylari,

11.29- 5253 sayili Dernekler Kanunu geregince dernek ve lokallerin denetlenmesine iliskin onaylar,
11.30-2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nun 7.maddesi geregince verilen yardim toplama izni,
denetimi ve iznin uzatilmasi onaylari,

11.31-Sivil Savunma Planlarinin Onaylanmast,

11.32-87/12028 sayilt Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmas1, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik hiikiimlerine gore verilen ruhsat onay1 ve iptali,

11.33-Valilik Birimlerinde gorevli 4/B’li personele ait sozlesmelerin yenilenmesi,

11.34-I¢isleri Bakanlig1 veya Emniyet Genel Miidiirliigiince uygun goriilen diger illere toplu kuvvet
sevkine iliskin onaylar,

11.35-11 Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen hizmetici egitim, toplanti, konferans ve seminer icin ilce
Idare Sube Baskanlar1 ve Ilge personelinin il Merkezinde ve Ilgelerde gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

11.36-Kurumigi il merkezinden ilgelere, ilgelerden Il Merkezine ve Ilgeler arasinda yapilacak 5 giinden
az gegici stireli gorevlendirme onaylart,

11.37-4733 sayil1 Tiitiin, Tiitlin mamulleri, ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun 8.
Maddesinin 5. Fikrasi (), (g),(h),(1),(j) ve (0) bendlerinde yer alan idari para cezalarinin onaylanmasi,
11.38-5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu Kapsaminda tarim dis1 kullanim onaylari,
11.39-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore acilacak tesislere isyeri acilis
izni verilmesi,

11.40-Bakanlik uhdesinde bulunan kooperatif, sermaye sirketleri, meslek, oda ve kuruluslarinin genel
kurul toplantilarina bakanlik temsilcisi gorevlendirme onaylari,

11.41-6563 Sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda yapilan is ve
islemlere iliskin cezalara iliskin onaylar.

11.42-1¢gisleri Bakanligmin 05.06.2015 tarih ve 2015/17 sayil1 Genelgesinin 9.2.1 bashginda belirtilen
kararlarin alinmasi,

11.43-Valinin uygun gordiigii diger onaylar,

12-iL. HUKUK ISLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

12-1-Vali tarafindan istenen konular ile ilgili hukuki goriis yazilari,

12.2-11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiiniin gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslari iizerinde
Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

12.3-Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda miitalaa yazilari ile
Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerinin sonug¢landirilmasina iligskin yazilar,
12.4-Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve savunmaya iliskin is
ve islemler,

13-KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

13.1-Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili kuruma havale edilmesi,

13.2-Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve vali yardimcisinin havalesini gerektirmeyen
yazilar.



14-BIRIM AMIRLERILERI ILE VALILIK BIRIM MUDURLERI TARAFINDAN
iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

14.1-Birim Amirleri bagh bulundugu Genel Miidiirliik veya Bakanlik ile Valilige, Kaymakamliklara,
Kamu Kurum ve Kuruluslari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan, yeni
bir hak, gorev ve yiikiimliiliik dogurmayan veya icra talimatin1 kapsamayan, bir islemin, dosyanin veya
evrakin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, sonuglarin izlenmesi, tebligat
islemleri, atamas1 yapilan personelin 6zliik dosyasini génderme ve isteme yazilart ile Vali veya Vali
Yardimeisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili Il Idaresi Kanununun 9. maddesinin
(B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait rutin yazilar,

14.2-Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda bakanliklar ve
ilgili kuruluslardan bilgi ve belge istenmesine/gonderilmesine iliskin yazilar,

14.3-Valiligin taraf oldugu davalarda savunma hazirlanmasina iliskin yazilar,

14.4-Vali veya vali yardimcilarin onayindan ge¢mis kararlar, ruhsatlar ile duyuru mahiyetindeki evraklar
kaymakamliklara ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

14.5- idari Yaptirim Kararlar1 ve para cezalarma iliskin il dis1 bilgi ve belge talep yazilar,

14.6-Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri disinda kalan tiim personelin yurtdisi hari¢ izin onaylari,
il i¢i/ il dis1 arag gorevlendirme onaylari

14.7-Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvurulara verilecek
cevabi yazilar,

14.8-Ozliik dosyalar1 i1 Miidiirliiklerinde tutulan personelin derece ve kademe islemlerine iliskin
onaylar,

14.9-Mevzuatta Valilikten havale edilmesi agik¢a diizenlenmeyen dogrudan dogruya kurumlarin kendi
gorev alanlart ile olan rutin dilekgelerin havale edilmesi(Kurumla ilgili sikayet goriis talepleri harici)
14.10-Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara génderilmesine iligkin yazilar,

14.11-11 Miidiirliigii ve bagl kuruluslarin ihtiyaglar1 dogrultusunda alinacak staj taleplerine iliskin is ve
islemler,

14.12-Dava ve icra igleri ile sinirlt olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak yazigmalar,

14.13-11 Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara iliskin onaylar
ve kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

14.14-Birimlerde gorevli personelin pasaport talep formlarinin imzalanmasi ve islemleri ile ilgili
yazigmalar.

14.15-Kurum personelinin takdire bagl olmayan mazeret izinleri,

15-IL JANDARMA KOMUTANVIL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
VE ONAYLANACAK YAZILAR

15.1-Terdr, asayis, kagakeilik, yangin, kayip sahis, dogal afet ve benzeri acil hallerde ve ani gelisen diger
olaylarda; gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Vali’ye sozlii olarak bildirmek ve en kisa siirede yazili
hale getirmek kaydiyla; il merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine veya ilgeler arasi birlik seklinde
personel ve ara¢ gorevlendirmelere iligskin onaylar,

15.2-Emniyet ve Asayis Planlar1 kapsamindaki tatbikatlarin yapilmasina iliskin yazilar,

15.3-11 Jandarma Komutanhigi Karargahi, i1 Merkez Jandarma Komutanhigi ve Ilge Jandarma
Komutanliklariin; Personel, Istihbarat, Lojistik, Maliye, MEBS, Asayis, Harekat ve Egitim, Bakim ve
Onarim ile Tasinir ve Tasinmaz Mallara iliskin konular;

15.4-Jandarma Genel Komutanliginca yiiriirliige konulan ve Jandarma Teskilatin1 ilgilendiren ve s6z
konusu hususlar1 diizenleyen yonergelerde ve mevzuatta yetki verilen yazismalar ve onaylar,
15.5-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8, 11 ve 12 nci maddeleri ile Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Mliskin Yonetmeligin 17, 21, 25, 28, 29, 30 ve 31’inci
maddeleri geregi;

a)Ozel giivenlik ¢alisma izni ve 6zel giivenlik kimlik kart1 onay ve yazisi,



b)Ozel giivenlik izni veya silah bulundurma ve tagima izni iptal edilen ve ya ihtiyag fazlas1 bildiriminde
bulunulan kisi, kurum ve kuruluslara ait silah ve fiseklerin devri, hibe ya da imhasi ile s6z konusu
silahlarin ekspertiz raporu i¢in Kriminal Laboratuvarlarina gonderme onay ve yazist,

¢)Ozel giivenlik gérevlileri ile dzel giivenlik gorevlisi olacaklarm giivenlik sorusturmasiyla ilgili yazilar,
d)Ozel giivenlik egitim kurumlar1 ile kurum ve kuruluslarin silah, fisek satin alma ve nakil belgelerinin
onay ve yazisl,

e)Ozel giivenlik sirketleri, egitim kurumlar1 ve biinyesinde 6zel giivenlik birimi bulunan kurum ve
kuruluslar adina diizenlenen silah tasima ve bulundurma belgesi onay ve yazisi,

f)Gilivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tim is ve islemler,
15.6-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin yapima,
alimi, satim1 ve bulundurulmasina dair kanunun 8 ve 9’uncu maddeleri geregince yivsiz av tiifegi satin
alma belgesi ile yivsiz av tiifegi ruhsatlar1 verilmesine ve iptaline iliskin onaylar,

15.7- Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda yonetmeligin 4 ve 24’iincii maddelerine
gore diizenlenen silah nakil ve mermi satin alma belgelerine iliskin is ve islemler,

15.8-5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gore yapilan asilsiz alarm ihbarlar ile ilgili
yazigmalar,

15.9-Emniyet Mudiirligii Midiir Yardimcist ve Sube Midiirliikleri, Polis Merkezi Amirlikleri ve Biiro
Amirliklerinin olanlarin vekalet onaylari

15.10-Her tiirlii mesleki egitim, Hizmet ici Egitim Plan1 ve evlenme izin onaylari,

15.11-Tasima ve bulundurma ruhsatl silahlarin mermi satin alma belgeleri,

16-IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERI TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

16.1-Vali'nin katilmadig1 il Enciimeni toplantilarina bagkanlik etmek ve alman kararlari imzalamak,
16.2-11 Ozel Idaresinin ve bagl kurum ve kuruluslarla ortak oldugu sirketlerle ilgili iliskilerinin Vali
adina yiiriitiilmesi ve koordine edilmesi ve islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda ortaya ¢ikan énemli konular
hakkinda gecikmeden Valiye bilgi verilmesi,

16.3-11 Ozel idaresinin tasimnir ve tasinmaz mallarin1 Vali adina idare etmek,

16.4-11 Ozel Idaresinin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek,

16.5-167, 3194, 3213, 3572, 4916, 5393 ve 5302 sayili kanunlarla verilen gorevlerin yerine getirilmesi
icin gerekli islemleri yapmak tizere ilgili kurum ve kuruluslarla Vali adina yazigmalar1 yapmak, halihazir
haritalarin onay1 ve hak sahiplerine ruhsatlar1 vermek,

17-IL DEFTERDARI TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
17.1-6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore diizenlenecek
amme alacaklarima iligkin haciz varakalari,

17.2-Malmiidiirii ve veznedarlarin vekalet onaylari,Defterdarlik merkez birimleri vekalet onaylart,
17.3-Hizmetlerin aksamamas1 i¢in 15 giine kadar Il Merkezinden Ilgelere gecici personel gorevlendirme
onaylari,

18-IL. MILLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

18.1-Egitim hizmetlerine iligkin olarak teskil olunacak komisyon ve kurullar ile ilgili yazisma ve
onaylar,

18.2-Merkezi sistem ile yapilan smnavlar i¢in Il Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gdrevlendirme
onaylari,

18.3-11 Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan 11 ici, 1l dis1 her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca
gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak Il
Miidiirliigii personelin gérevlendirme onaylari,



18.4-Motorlu tasit siirlicii kurslarinin pist kullanim, ara¢ gérevlendirme ve direksiyon siavlarinin il
genelinde yapilmasi ve sinava iliskin onaylar,

18.5-11 Merkezinde gorev yapan dgretmenlerin 3(ii¢) giine kadar olan takdire bagli olan mazeret izinleri
18.6-11 Merkezindeki kurumlardaki ek ders iicret onaylari,

18.7-Meslek ici veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili yerlere
duyurulmasina iligskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

18.8-11 genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gérevlendirme onaylari,
18.9-Ozel dgretim kurumlari tarafindan agilacak kurslar ile siavlara iliskin onaylar,

18.10-Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

18.11-Tiim resmi Orgiin ve yaygin egitim kurumlari biinyesinde anasinifi, uygulama anasinifi, 6zel
egitim sinif1 ve destek egitim odasi agilis onaylari

18.12-11 Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan yapilan ek ders iicreti ddenmesi gerektirecek faaliyetlerle
ilgili onaylar,

18.13-Mahalli Hizmet i¢i Egitim onaylari,

18.14-Ozel Ogretim Kurumlarmin devri, nakli, program ilavesi, kurucu, temsilcisi degisikligi sirket
nev'i degisikligi, kontenjan degisikligi,

18.15-Ozel dgretim kurumlarinda gorevlendirilecek kurum miidiirii haricindeki personelin c¢alisma izin
onaylari, istifa, sozlesme feshi, galigma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin
uzatildigina iliskin onaylar,

19-fL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

19.1-Dernek tiiziikleri ve dernek tiiziiklerinde yapilan degisikliklerin incelenemesi, derneklerin kurulug
bildirimi ve eklerinin dogrulugu ve onaylanmasinin teblig edilmesine iliskin yazilar,

19.2-2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince onayr alinmis yardim toplama taleplerinin
tebligatlarina iliskin yazilar,

19.3-Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

20-IDARE VE DENETIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

20.1-Mabhalli idareler se¢imleri sonucunda secilenlerin gorev belgesi verilmesine iliskin yazismalar,
20.2-Mubhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemlerine iliskin yazismalar,

21-IL YAZI iSLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

21.1-Bakanliklar ve Genel Miidiirliikler, Kaymakamliklar ve Ilimiz ve diger Illerdeki kamu kurum ve
kuruluslardan gelen evraklardan Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve
rutin olarak gelen 80 Il Valiligine yazilmis bilgi amagl yazilarin birimlere havale edilmesi,
21.2-Valilik Personelinin derece ve kademe onaylari,

22-IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
22.1-Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin onaylar,
22.2-Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

22.3-Ayakta teshis ve tedavi yonetmeligi kapsaminda 6zel muayene agilisi, polikliniklerin doniisiim
onaylari, tip merkezlerinin 6n izin bagvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve
miessese acilisina dair izin, ruhsat, uygunluk ve calisma belgelerine iliskin onaylar,

22.4-Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Ozel Agiz ve Dis Saghg Kuruluslari, Ozel Dis Protez
Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi 6zel saglik



tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren
belgelerinin imzalanmasi, Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar
vb. hizmet birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylar1

22.5-Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

22.6-Ambulanslarin hasta nakli i¢in personel ile birlikte il dis1 gérevlendirme ve ambulanslarin onarim
amaciyla il disina goérevlendirme onaylari,

22.7-Ruh ve sinir hastaliklarinin il disina sevki i¢in arag ve personel gorevlendirmesi,

22.8-11 Saglik Miidiirliigiinde gdrev yapan her unvan ve branstaki personelin il i¢i il dis1 aragh ve aragsiz
gorevlendirme onaylari

22.9- 11 Saglik Miidiirliigiinde gorev yapan her unvan ve branstaki personelin il i¢i atama onaylari,

23-TICARET IL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
23.1-6563 Sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda yapilan is ve
islemlere iliskin her tiirlii yazigmalar,

24-IL TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

24.1-1380 sayilt Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen su iiriinleri ruhsat tezkeresi diizenlenmesi ve
vize islemlerine iligkin onaylar,

24.2-Zirai Fiimigasyon Ruhsatlarinin onaylanmast,

24.3-Tohumluk bayiligi izin belgesi

24 .4-Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine bildirilmesi yazilari

24.5-Zirai Miicadele Ilaclar1, Alet ve Makinalar1 bayilik izni verilmesi ve iptal edilmesine iliskin onaylar,
24.6-Veteriner t1ibbi liriinler perakende satig izin belgesinin imzalanmasi,

24.7-Ev ve siis hayvanlari liretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢aligma izin belgesinin imzalanmasi,

24.8-Bitki koruma tiriinleri ve zirai miicadelede alet ve makinalart ile ilgili tesislere verilen regete yazma
yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile bitki koruma pasaportu
kayit sertifikasinin imzalanmasi,

24.9-11 Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile ortaklasa acilacak kurslara
iliskin onaylar ve kurslarda gorev alacak 6gretici/usta dgretici ve personel gérevlendirme onaylari,

25-IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU TARAFINDFAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

25.1-Afet ve acil durumlarda il dis1 arag ve personel gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

25.2-Afet ve acil durumlarda mesaj formlarinin Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligina
gonderilmesine iliskin yazilar,

25.3-Afetler ve Sivil Savunma yoniinden planlama kapsami disindaki kurum ve kuruluglarin
hazirlayacaklar1 Tedbirler Plani.

26-AILE VE SOSYAL HIZMETLER IL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

26.1-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda acil korunma tedbiri alinmasina ve
kaldirilmasina iligkin onaylar ile 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda ¢ocugun ailesine
teslim edilmesine iliskin onaylar,

26.2-Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek YoOnetmeligi
kapsaminda 12 ay ve daha uzun siireli yapilacak yardimlara iliskin onaylar,

26.3-Huzurevi Yaghh Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi Yonetmeliginin 53. Maddesine uygun olarak
alinan yaslh kabul ve iptal onaylari,



26.4-Miidiirliige bagl kuruluslardaki bakim altina alinan ¢ocuk ve yaslilarin saglik durumlari nedeniyle
il disina personel ve arag gorevlendirme onaylari

26.5- Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligina bagh cesitli kurum ve kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz
kuruluslarinda misafir edilecek olan yasli, engelli, korunmaya muhtag¢ ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi
konusunda talep edilen izinlerin onaylarinin alinmasi,

26.6-11 Miidiirliigiine bagl kurum ve kuruluslarda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanina yerlestirilen cocuklarin s6z
konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar,

26.7-11 Miidiirliigiine bagli kurum ve kuruluslarda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, kadin,
engelli ve yaslilarn il i¢i; saglik tetkik ve tedavilerinin gerceklestirilmesi, gezilerinin yani sira ¢esitli
kurs ve kiiltiir amacli etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli personel gozetiminde kurum araci ile katilmalart
hakkinda onaylar,

26.8- Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili onaylar.

26.9-2017/2 sayil1 Engelli Bireylerin Acil Yerlestirilmesi islemleri konulu genelge kapsaminda bakim
ve barinmaya muhta¢ engelli bireylerin resmi ve 6zel bakim merkezlerine yerlestirlmesine iliskin
onaylar,

27-GENCLIK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

27.1-3289 Sayil1 Kanunun 29. Maddesi geregince sporcularin ve spor yoneticilerinin izinli sayilmalari
konusunda kurum ve kuruluslara yazilacak talep yazilari.

27.2-Genglik ve Spor Bakanliginin gorev alanina giren her tiirlii etkinlik, spor miisabakasi ve
organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylar1 ile bu faaliyetlere iligkin giivenlik ve saglik
tedbirleri i¢in yapilan yazismalar,

27.3-Yurt Miidiirleri ve Genglik Merkezi Miidiirlerinin yillik izinleri, 1l i¢i ve Il dis1 gorevlendirme
onaylari,(yurtdisi izin ve gérevlendirme harig)

28-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
28.1- Noterliklerce usuliine uygun olarak yapilan ve yabanci bir memlekette kullanilacak olan iglemin
altindaki noterin imza ve miihriiniin onaylanmasi,

29-HUKUK ISLERI SUBE MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

29.1- 5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sozlesmesi uyarinca, Apostil Tasdik Serhi ile yabanci iilkelerce istenen
noter senetlerini ve tasdik mecburiyeti olan diger resmi belgeleri tasdik ederek imzalamak. (Herhangi
bir nedenle gdrevi basinda bulunmamasi halinde il Yazi Isleri Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiirii ile bu
miidiirliiklerin sefleri de ayn1 yetkiye haizdir)

29.2- Bakim Beyannamelerini (Igisleri Bakanlig: Iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 29.05.2008 tarihli
yazis1 geregince) onaylamak,

29.3- 2911 sayili Kanunun 10 uncu maddesi ile bu Kanun kapsaminda diizenlenen Y6netmeligin 6 nci
maddesi uyarinca miilki amirlige yapilan basgvurular karsiliginda verilecek Alindi1 Belgesi ile diizenleme
kurulunun gorev ve sorumluluklarini belirleyen 6nceden hazirlanmis talimati imzalamak,



UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

30-iC YONERGE

30.1-Birimler, bir ay igerisinde bu Yonerge dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlayarak, mevcut i¢
yonergelerini bu yonergeye uygun hale getirebilirler. Bu Yonerge ile devredilmemis yetkiler i¢cin Vali
onay1 aliacaktir.

30.2-Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ yonerge ile belirler ve bu i¢ yonergeler Vali
tarafindan onaylanarak yiirtirliige girer.

30.3-I¢ yonergenin veya ayrica alinacak imza yetkisi onaymin bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri
Miidiirliigiine gonderilir.

31-YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

32-KALDIRILAN HUKUMLER

10/11/2021 tarihli Karaman Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi ve daha dnce alinmis yetki devri onaylar
yirlrlikten kaldirilmig olup; birimler, yiirlirliikkten kaldirilan Yonerge hiikiimlerine gore yapmis
olduklar1 ve bu Yonerge hiikiimlerine aykirt hitkiimler ihtiva eden diizenlemeleri 1 ay igerisinde bu
Yonergeye uygun hale getirir.

33-YURURLUK
Bu Yo6nerge 20/08/2021 tarihinde yiiriirliige girer.

34-YURUTME
Bu Yonerge hiikiimlerini Karaman Valisi yiirtitiir.

Mehmet Alpaslan ISIK
Vali



